SMERNICA

obce Hladovka, ktorou sa upravuje postup pri spristupfiovani informacii
v podmienkach izemnej samospravy obce Hladovka.

Na zabezpecenie realizacie zdkona c¢islo 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (zakon o slobode
informacii) v podmienkach uUzemnej samospravy obce Hladovka vydava obecné
zastupitel'stvo tito smernicu:

CL.1

Obec Hladovka je povinnd podla zakona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej
len ,,zakon o slobode informacii®) umoznit’ kazdej fyzickej osobe alebo pravnickej osobe
pristup k informaciam, ktoré ma k dispozicii bez preukdzania pravneho alebo in¢ho dévodu.

ClL.2

1. Obec Hladovka nespristupni informacie, ktoré su oznacené ako

a) utajovana skutoCnost podla zakona ¢. 215/2004 Z.z. o ochrane utajovanych
skuto¢nosti alebo danové tajomstvo podla zdkona €. 511/1992 Zb. o sprave dani
a poplatkov a 0 zmenach v sustave izemnych finan¢nych organov v zneni neskorsich
predpisov,

b) obchodné tajomstvo podla §17 az 20 Obchodného zakonnika a §122 Trestného
zékona, s vynimkou informacii podla §10 ods. 2 zakona o slobode informacii,

€) bankové tajomstvo podla osobitného zakona.

2. Obec Hladovka obmedzi spristupnenie informacie alebo nespristupni informaciu uvedenu
v §11 zakona o slobode informacii.

3. Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a osobnych udajov spristupni obec Hladovka
vtedy, ak to ustanovuje zakon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov Vv zneni
neskorSich predpisov, prip. to umoziuje §9 a nasl. Obcianskeho zakonnika, alebo
S predchddzajicim pisomnym sthlasom dotknutej osoby.

4. Obec Hladovka spristupni osobné udaje
- starostu, poslancov obecného zastupitel'stva v sulade s CL.2 ods. 1 pism. p) tistavného

zakona €.357/2004 Z.z. o ochrane verejného zdujmu pri vykone funkcii verejnych
funkciondrov v zneni Gstavného zdkona ¢. 545/2005 Z.z.

- veducich zamestnancov, ktorych miesto sa podl'a Pracovného poriadku obsadzuje na
zaklade vysledku vyberového konania podl'a §5 ods. 1 zékona 552/2003 Z.z. o vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov, alebo

- Clenov hodnotiacej komisie alebo iného obdobného organu, ktory sa zucastiiuje na
procese rozhodovania o pouziti verejnych prostriedkov podla §2 pism. a) zakona
€.553/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov.



Vo vsetkych pripadoch v rozsahu

a) titul,

b) meno,

c) priezvisko

d) funkcia a den ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

e) pracovné zaradenie a den zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti,

f) miesto vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a organ, v ktorom tuto funkciu alebo
¢innost’ vykonava,

g) mzda, plat alebo platové pomery a d’alSie finanéné nalezitosti priznané za vykon
funkcie alebo za vykon pracovnej Cinnosti, ak st uhrddzané zrozpoctu obce
Hladovka.

CL3

1. Obec Hladovka je povinna zverejnit’ tieto informacie:

a) sposob zriadenia obce, jej pravomoci a kompetencie a popis organiza¢nej Struktury,

b) miesto, Cas a sposob, akym mozno ziskat' informacie, informacie o tom, kde mozno
podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost” alebo in¢ podanie,

c) miesto, lehota asposob podania opravného prostriedku a mozZnosti sidneho
preskiimania rozhodnutia obce, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia
byt splnené,

d) postup, ktory musi obec dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prisluSnych lehdt, ktoré je potrebné dodrzat’,

e) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych obec
kona arozhoduje alebo Kktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych o0s6b
a pravnickych osob vo vztahu k obci,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vybera za spravne tkony, a sadzobnik
uhrad za spristupnovanie informacii.

2. Informécie uvedené¢ vods. 1 tohto clanku je obec povinna zverejnit spdsobom
umoziujicim hromadny pristup — na internete na webovej stranke obce — na uradnej
tabuli v sidle povinnej osoby — ana vSetkych jej pracoviskach na verejne pristupnom
mieste. Zverejnenie informécii, kazdi zmenu alebo doplnenie informacii zabezpeci
starosta obce v stcinnosti s pracovnikmi obecného uradu.

3. Obec je povinna d’alej zverejnit’

a) terminy schodzi a zasadnuti obecného zastupitel'stva a zasadnuti komisii
zastupitel'stva, ndvrh programu rokovania obecného zastupitel'stva,

b) zapisnice z verejnych schodzi,

c) texty predloZenych navrhov vSeobecne zavaznych nariadeni obce,

d) texty schvalenych uzneseni zastupitel'stva a vSeobecne zavdznych nariadeni obce
do troch dni po ich schvaleni v zastupitel'stve,

e) udaje o ucasti poslancov zastupitel'stva na zasadnutiach zastupitel'stva do troch dni

po skonc¢eni zasadnutia zastupitel'stva.

4. Informécie uvedené v ods. 3 tohto clanku obec zverejiiuje spdsobom umozilujucim
hromadny pristup.

5. Obec je povinnd zverejnit oznaCenie nehnutelnej veci, vratane bytov a nebytovych
priestorov, a hnutelnej veci, ktorej nadobudacia cena bola vysSia ako 20-nasobok
minimalnej mzdy, ak tento majetok previedla, alebo ak tento majetok presiel do
vlastnictva inej osoby, nez organu verejnej moci, didtum prevodu alebo prechodu
vlastnictva a pravny titul, ako aj informécie o osobnych tdajoch a inych identifikacnych
udajoch 0so6b, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to v rozsahu



L.

2.
a)
b)
c)

d)

a) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

c) identifikacné Cislo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzicka osobu — podnikatel’a.

Za nadobudaciu cenu sa na ucely zverejnenia povazuji, ak ide o vlastné zhotovenie,
naklady na zhotovenie, a ak ide 0 bezodplatné nadobudnutie, cena obvykla za podobnu
Vec v mieste a v ¢ase nadobudnutia.

Informacie, uvedené Vv ods. 5 tohto clanku, sa zverejiuji spdsobom umoznujicim
hromadny pristup, a to najmenej po dobu jedného roka odo dna, ked’ doslo k prevodu
alebo prechodu vlastnictva; tym nie je dotknuta povinnost’ spristupnit’ tieto informacie aj
po uplynuti doby jedného roka. Zverejnenie informacii, kazdii zmenu alebo doplnenie
informacii zabezpeci starosta obce.

Povinné zverejiiovanie informacii v zmysle ods. 5 a 6 tohto ¢lanku sa vzt'ahuje na prevod
alebo prechod majetku, ktory sa uskutoc¢nil po 2. januéari 2006 a na navrhy na zacatie
konania dorucené po 2. januari 2006

Obec postupuje pri povinnom zverejiiovani informacii v zmysle tohto ¢lanku v stilade s §8
az 12 zékona o slobode informacii, t.j. nezverejni informaciu, ktora je predmetom ochrany
utajovanych skuto¢nosti, ochrany osobnosti a osobnych tdajov, ochrany obchodného
tajomstva a d’alsich obmedzeni pristupu k informaciam v zmysle cit. zakonnych
ustanoveni.

ClL4

Pisomna ziadost’ o spristupnenie informacie (d’alej len ,,ziadost™) sa prijima v podatelni
obecného uradu, ktora ju zaeviduje. Podatelna zalozi ku kazdej Ziadosti spis, ktory spolu
so ziadost'ou postlpi na vybavenie poverenému zamestnancovi obce Hladovka.

Ustna ziadost’ (osobné alebo telefonick4) sa podava v podatelni obecného uradu), kde ju
pracovnik obecného uradu spiSe na tlacive o prijati ustnej ziadosti podla prilohy ¢. 1 tejto
smernice a zaeviduje ju v podacom denniku, zalozi spis, ktory spolu so Ziadost'ou postapi
na vybavenie starostovi obce alebo nim poverenému zamestnancovi obce. Ak ziadatel
vyslovne trva na vydani potvrdenia o ustnom podani ziadosti o spristupnenie informacii,
osoba, ktora ziadost’ spisala vyda potvrdenie podla prilohy ¢. 5

CL5

Ak je predmetom Ziadosti ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, obec Hladovka do
5 dni od prijatia ziadosti, oznami udaje, ktoré umoznuji vyhladanie a ziskanie zverene;j
informacie.

Ak 7ziadatel’ trva, aj po tomto ozndmeni, na spristupneni, obec Hladovka ich spristupni.

CL6

Centralnu evidenciu vSetkych prijatych Ziadosti vedie podatelna.

Centralna evidencia obsahuje:
datum podania ziadosti,
obsah Ziadosti, formu podania a navrhovany sposob poskytnutia informacie,
vysledok, formu a datum vybavenia ziadosti (poskytnutie informacie, v akej forme,
rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutiec bez vydania rozhodnutia, odloZenie veci,
postlpenie inému organu),
podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia).



ok w

Spis po vybaveni povereny zamestnanec obce, ktory ziadost’ vybavoval, vrati na zaloZenie
do podatel'ne. Spis musi obsahovat’ vSetky pisomnosti tykajuce sa vybavovania ziadosti.

CL7

Ziadost’ mozno podat’ pisomne, Gstne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonatel'nym spdsobom.

Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je ur€end, meno, priezvisko, nazov
alebo obchodné meno Zziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa
ziadost’ tyka a aky sposob spristupnenia informacii ziadatel’ navrhuje.

Ziadost je podana diiom, ked’ bola 0znamena obci.

Ziadost' sa zaeviduje v podacom denniku a Vv centralnej evidencii.

Ak ziadost’ nemd predpisané ndlezitosti podla §14 ods. 2 zdkona o slobode informacii
obec vyzve ziadatela, aby neuplnu ziadost doplnil. Vo vyzve na doplnenie Ziadosti ur¢i
lehotu minimalne sedem dni a pouci ziadatela, ako ma ziadost’ doplnit’. Vzor vyzvy tvori
prilohu ¢.4. Ak ziadatel v stanovenej lehote netiplnti ziadost’ nedoplni, odlozi sa tato bez
vydania rozhodnutia. O odloZeni sa spiSe tradny zaznam podla prilohy ¢.6.

CLS8

Ak obec nema pozadované informacie k dispozicii, a ak ma vedomost’ o tom, kde moZzno
informaciu ziskat, Ziadost’ do piatich dni odo dna jej dorucenia postupi listom podla
prilohy ¢.7 a postupenie Ziadosti bezodkladne ozndmi Ziadatelovi.
Ak obec nema pozadované informacie k dispozicii a nema vedomosti o tom, kde mozno
informaciu ziskat’, ziadost’ odmietne rozhodnutim (Cl. 12 ods. 2).

CL9

Povereny zamestnanec obce vybavi ziadost do 6smich pracovnych dni od jej podania
ziadatePom. prediZit’ lehotu najviac o osem pracovnych dni mdze zo zavaznych dovodov
(§17 ods. 2 zakona €. 211/2000 Z.z.) starosta obce.

PrediZenie lehoty sa oznami Ziadatelovi podl'a prilohy ¢.8 bezodkladne, najneskor pred
uplynutim osem diiovej pracovnej lehoty s uvedenim dovodov, ktoré viedli k predizeniu

lehoty.

CL 10

Informéacie sa spristupiiuji najmé Uustne, nahliadnutim do spisu vratane moZnosti

vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacie na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim kopii predloh s poZadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, postou,
elektronickou postou. Ak informéciu nemoZno spristupnit’ spdsobom ur¢enym Zziadatel'om,
dohodne povereny zamestnanec, ktory ziadost vybavuje, so ziadatelom iny sposob
spristupnenia informacie.

1.

CL 11

Ak povereny zamestnanec, ktory ziadost' vybavuje, poskytne informacie v rozsahu
a sposobom uvedenym v Cl. 11 tohto rozhodnutia a v stanovenej lehote, urobi o tom
rozhodnutie zapisom v spise podl'a prilohy €. 2 tohto rozhodnutia. Zapis podpisuje starosta
obce.



2. V pripade nevyhovenia ziadosti, hoci len v Casti, vyda povereny zamestnanec pisomné
rozhodnutie podl'a prilohy €. 3 tohto rozhodnutia.

3. Odvolanie proti rozhodnutiu podla odseku 2 (dalej len ,odvolanie®) sa prijima
Vv podatelni obce, ktora ho postipi poverenému zamestnancovi, ktory ziadost’ vybavoval,
na vybavenie.

4. Povereny zamestnanec, ktory ziadost’ vybavoval, predlozi starostovi kopie pisomnosti zo
spisu (ziadost, rozhodnutie a odvolanie) snavrhom na zrusenie alebo potvrdenie
rozhodnutia.

5. O odvolani rozhoduje podl'a §19 ods. 2 zdkona ¢. 211/2000 Z.z. v zneni neskorSich
predpisov s kone¢nou platnost'ou starosta.

6. Pri rozhodnuti o odvolani proti rozhodnutiu 0 odmietnuti poskytnit' informaciu sa
postupuje podl'a §18 ods. 3 a 4 zakona €. 211/2000 Z.z. v zneni neskorSich predpisov.

ClL 12

Pozadované informacie sa spristupniuji podla §16 zidkona o slobode informacii, za
uhradu, ktoru urci obec podla Sadzobnika uhrad za spristupnenie informécie, ktory tvori
prilohu €.9 tohto rozhodnutia. Celkova uhrada bude stanovena suctom jednotlivych nakladov,
Vv zavislosti od pozadovanej formy poskytnutia informacie.

ClL 13
1. Priestupku sa dopusti ten, kto
a) vedome vyda a zverejni nepravdivé alebo neuplné informacie,
b) vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu, alebo inym opatrenim zapricini
porusenie prava na spristupnenie informacii,
C) porusi ini povinnost’ ustanovenu zakonom o slobodnom pristupe k informaciam.
2. Za priestupok podla odseku 1 tohto ¢lanku mozno ulozit podla zakona o slobodnom
pristupe k informaciam pokutu do 1 660,- € (50 000 Sk) a zakaz ¢innosti az na dva roky.
3. Priestupky prejednava prislusny obvodny trad.

CL 14

1. Podla ustanoveni tejto smernice postupuji aj organizacie zriadené obcou. Ak ma takato
organizacia pravnu subjektivitu, rozhoduje v prvom stupni o ziadosti Statutarny organ
organizacie. Obec, ako zriadovatel, zastipend starostom obce je az potencidlnym
odvolacim organom.

2. O predizeni lehoty na spristupnenie informécii rozhoduje povereny pracovnik obecného
uradu.

3. O odvolani rozhoduje starosta obce.

4. Téato smernica nadobuda ucinnost’ dilom jej schvéalenia Obecnym zastupitel'stvom obce
Hladovka.

V Hladovke diia 29.4.2007

Maria Kendralova
starostka obce



