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OBEC HLADOVKA

Obecné zastupitel'stvo v Hladovke, podl'a § 11 ods. 4) pism. a) zédkona ¢. 369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorsSich predpisov, ako aj § 9 ods. 1) a 2) zakona €. 138/1991
Zb. 0 majetku obci a § 9 ods. 1) Statutu obce Hladovka vydava tieto
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ZASADY HOSPODARENIA A NAKLADANIA
S MAJETKOM
OBCE HLADOVKA

Obec Hladovka je samostatny a samospravny uzemny celok Slovenskej republiky, je
pravnickou osobou, ktora za podmienok stanovenych Zakonom o majetku obci v platnom
zneni a d’alSich legislativnych noriem, samostatne hospodari s vlastnym majetkom
a s vlastnymi prijmami.
Tieto zdsady upravuji a blizSie vymedzuju majetok obce a prevody vlastnictva obce,
prenechavanie majetku obce, dalej hospodarenie a nakladanie s pohladavkami
a majetkovymi pravami obce, s finanénymi prostriedkami obce, ako aj nakladanie
S cennymi papiermi a aukény predaj veci.
Sucast’ou tychto zasad su aj smernice, a to:
a) Smernica upravujuca systém finanéného riadenia a finan¢nej kontroly (priloha ¢. 1).
b) Smernica pre tvorbu rozpoctu, rozpoctové hospodarenie a zavere¢ny tcet (priloha ¢. 2).
¢) Smernica pre obeh uctovnych dokladov (priloha ¢. 3).
d) Smernica pre vedenie pokladnice (priloha ¢. 4).
e) Smernica 0 postupe pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou (priloha ¢. 5).

Prva hlava
MAJETOK OBCE

Majetok obce su veci vo vlastnictve obce a majetkové prava obce.

S majetkom obce su opravneni nakladat’:

- obecné zastupitel'stvo,

- starosta,

- organizacie zriadené obcou.

Majetok obce sa ma zvel'ad’ovat’ a zhodnocovat. Darovanie nehnute'ného majetku obcou
je nepripustné.

Majetok obce slizi na plnenie tloh obce. MoZno ho pouzit’ najmé pre verejné ucely, na
podnikatel’sku ¢innost’ a na vykon samospravy obce.

Majetok obce, ktory sluzi pre verejné ucely je verejne pristupny a mozno ho obvyklym
sposobom pouzivat, ak jeho pouzivanie obec neobmedzila. Za jeho pouzivanie mozno
vyberat’ miestne poplatky a verejné davky, ak to priptista osobitny predpis.

Sprava a tdrzba majetku obce je povinnost'ou obce a je financovana z obecného rozpoctu.
Na jeho udrzbu, zveladovanie a rozmnoZovanie mozno zorganizovat obecnl zbierku,
povolit’ lotériu, alebo in podobnu hru.
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Druha hlava
NADOBUDANIE A PREVODY VLASTNICTVA OBCE

Obec mbze nadobudat’ hnutel'ny a nehnutel'ny majetok od pravnickych aj fyzickych osob
zmluvou ato odplatne aj bezodplatne. Obec moéze nadobudat majetok aj vlastnou
podnikatel’skou a investorskou ¢innost'ou.

Schvaleniu obecnym zastupitel'stvom podliehaju vzdy:

a) sposob prevodu vlastnictva nehnutelného majetku obce,

b) podmienky obchodnej verejnej sttaze, ak sa ma prevod vlastnictva
nehnutelného majetku uskutocnit’ takouto stit'azou,

€) prevody vlastnictva nehnute'ného majetku, ak sa realizuji priamym predajom,

d) prevody vlastnictva hnute'ného majetku nad hodnotu 1 500 eur,

e) nakladanie s majetkovymi pravami v hodnote nad 1 500 eur,

f) vklady majetku obce do majetku zakladanych alebo existujucich obchodnych
spolocnosti,

g) koncesné zmluvy na uskutoCnenie stavebnych prac alebo na poskytnutie
sluzby uzatvorené na zaklade zdkona o verejnom obstaravani, a to 3/5-inovou
véacsinou vsetkych poslancov.

V ostatnych pripadoch rozhoduje starosta.

Prevody nehnutelného majetku na iné¢ pravnické alebo fyzické osoby sa uskutociiuju
zmluvne a za odplatu.

Prevody vlastnictva majetku obce sa musia vykonat”:

a) na zaklade obchodnej verejnej sutaze,

b) dobrovolnou drazbou (d’alej len "drazba") alebo

€) priamym predajom najmenej za cenu vo vySke vSeobecnej hodnoty majetku
stanovenej podl'a osobitné¢ho predpisu.

Obec zverejni zamer predat’ svoj majetok a jeho spdsob na svojej Uradnej tabuli, na
internetovej stranke obce a v regionalnej tlaci. Ak ide o prevod podla odseku 5 pism. a) a
b), musi ozndmenie v regiondlnej tla¢i obsahovat’ aspon miesto, kde su zverejnené
podmienky obchodnej verejnej sut’aze alebo drazby.

Podmienky obchodnej verejnej sutaze obec uverejni minimdlne na 15 dni pred
uzavierkou na podévanie navrhov do obchodnej verejnej sut'aze.

Obec zverejni zamer predat’ svoj majetok priamym predajom najmenej na 15 dni.
Zaroven zverejni lehotu na dorucenie cenovych ponuk zaujemcov. Obec nemdze previest’
vlastnictvo svojho majetku priamym predajom, ak vSeobecna hodnota majetku stanovena
podl'a osobitného predpisu presiahne 40 000 eur. Nehnutel'nost” musi byt jednoznacne
identifikovand tak, aby nebola zamenitelnd s inou nehnutel'nostou. Stanovenie
vSeobecne] hodnoty majetku obce pri priamom predaji nesmie byt v dent schvalenia
prevodu obecnym zastupitel'stvom starSie ako Sest’ mesiacov.

Obec nemoze previest’ vlastnictvo svojho majetku priamym predajom na fyzicka osobu,
ktora je v tejto obci:

a) starostom obce,

b) poslancom obecného zastupitel'stva,

C) Statutarnym organom alebo ¢lenom Statutarneho organu pravnickej osoby
zriadenej alebo zaloZenej obcou,

d) zamestnancom obce,

e) hlavnym kontrolérom obce,

f) blizkou osobou 0s6b uvedenych v pismenach a) az e).

Obec nemdze previest vlastnictvo svojho majetku priamym predajom na pravnicku
osobu, v ktorej zakladatel'om, vlastnikom obchodného podielu, Statutdrnym organom
alebo ¢lenom S§tatutdrneho orgdnu, c¢lenom riadiaceho, vykonného alebo dozorného
orgadnu je osoba uvedena v odseku 9; to neplati, ak ide o pravnicku osobu, ktorej
zakladatel'om je obec alebo v ktorej ma obec obchodny podiel.
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Ustanovenia odsekov 5 az 10 sa nepouziju pri prevode majetku obce, a to:

a) Nehnuteného majetku, ktory je obec povinna previest alebo ktorym sa
realizuje prednostny prevod podl'a zékona €. 182/1993 Z.z. o vlastnictve bytov
a nebytovych priestorov v zneni neskorsich predpisov,

b) pozemku zastavaného stavbou vo vlastnictve nadobudatel'a vratane pril'ahlej
plochy, ktora svojim umiestnenim a vyuzitim tvori neoddelitelny celok so
stavbou,

€) podielu majetku obce, ktorym sa realizuje zakonné predkupné pravo,

d) hnutel'nej veci, ktorej zostatkova cena je nizsia ako 3 500 eur,

e) pri prevodoch majetku obce z dovodu hodného osobitného zretel'a, o ktorych
obecné zastupitel'stvo rozhodne trojpitinovou viacsinou vsetkych poslancov,
pricom osobitny zretel musi byt zdévodneny. Zamer previest’ majetok tymto
spdsobom je obec povinna zverejnit najmenej 15 dni pred schvalovanim
prevodu obecnym zastupitel'stvom na svojej tradnej tabuli ana svojej
internetovej stranke, ak ju ma obce zriadenu, pri¢om tento zdmer musi byt
zverejneny pocas celej tejto doby.

Ustanovenia odsekov 5 az 10 je obec povinna primerane pozit' aj pri prenechévani
majetku obce do ndjmu, a to najmenej za také ndjomné, za aké sa v tom Case a na tom
mieste obvykle prenechavaju do najmu na dohodnuty ucel veci toho istého druhu alebo
porovnateI'né veci, okrem:

a) hnutelnej veci vo vlastnictve obce, ktorej zostatkova cena je nizsia ako 3 500
eur,

b) najmu majetku obce, ktorého trvanie s tym istym ndjomcom neprekro¢i desat’
dni v kalendarnom mesiaci,

€) pri najmoch majetku obce z dovodu hodného osobitného zretela, o ktorych
obecné zastupitel'stvo rozhodne trojpitinovou vécsinou vsetkych poslancov,
pricom osobitny zretel musi byt zdovodneny. Zamer prenajat’ majetok tymto
sposobom je obec povinnd zverejnit najmenej 15 dni pred schvalovanim
prevodu obecnym zastupite'stvom na svojej Uradnej tabuli ana svojej
internetovej stranke, ak ju ma obce zriadent, pricom tento zamer musi byt
zverejneny pocas celej tejto doby.

Obec modze prenechat’ majetok do uzivania pravnickej osobe, ktort zaloZzila alebo
zriadila. Prenechanie sa realizuje na zmluvnom zaklade, v ktorom sa ur¢ia povinnosti
preberajicej organizacie. Tato je povinnd o majetok sa riadne starat, udrziavat
a zvelad’ovat’ ho, v opa¢nom pripade sa jej méze majetok odiat’. O prenechani a odiati
majetku obce rozhoduje:

a) starosta obce u hnuteI'ného majetku do hodnoty 3 500 eur,

b) obecné zastupitel'stvo u hnute'ného majetku pri prekroceni hodnoty 3 500 eur
a U nehnutel'ného majetku.

Vklady nehnutelného majetku do majetku zakladanych alebo existujacich obchodnych
spolo¢nosti podliehaju schvéleniu obecnym zastupitel'stvom. Vklady iného ako
nehnutelného majetku podliehaju schvaleniu obecnym zastupitel'stvom pri hodnote
prevysSujucej 3 500 eur. V ostatnych pripadoch rozhoduje starosta obce.

Pri nakladani s cennymi papiermi a majetkovymi podielmi na pravnickych osobach,
dosledkom ktorého je zmena vlastnictva, musi obec postupovat podl'a odsekov 5 az 10,
ak tento postup nevylucuje osobitny predpis.

Obec je povinna chranit’ svoje majetkové prava. Od vymahania majetkovych prav moze
upustit’ len vtedy, ak vzhladom na ich nizku hodnotu o tom rozhodne obecné
zastupitel'stvo.

Obec a nou zriadené a zalozené pravnické osoby oznamuji Ministerstvu financii zacatie
verejného obstaravania zakazky a predkladaji Ministerstvu financii navrh zmluvy pred
jej uzavretim, ak hodnota plnenia u stavebnych prac prevysuje sumu urcenu v § 17a ods.
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2 a4 zakona €. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach tzemnej samospravy v zneni
neskorsich predpisov.
Tretia hlava
SPRAVA MAJETKU OBCE

Ak obec rozhodla o prenechani svojho majetok do uzivania nou zriadenych alebo
zalozenych organizacii, moze ist’ len o ti Cast’ majetku, ktora bude sluzi na plnenie ich
uloh. Sucasne prechadzaji na tieto organizacie i majetkové prava a suvisiace zavazky.
Subjekty, ktorym bol zvereny do uzivania majetok obce ho nesmu scudzovat’, st povinné
s nim hospodarit’ v prospech rozvoja obce, jej obanov a ochrany zivotného prostredia.
Spory vzniknuté pri sprave majetku obce riesi starosta a obecné zastupitel'stvo.

Stvrta hlava
POHLADAVKY A INE MAJETKOVE PRAVA

Orgény obce su povinné pohl'adavky obce vcas uplatiiovat’ a vymahat'.
Obecné zastupitel'stvo schval'uje vzdy: - prijatie a poskytnutie uveru alebo pozicky,

- prevzatie dlhu,

- vzajomné zapocitanie pohl'adavok,

- dohodu o splatkach.
Zo zavaznych dovodov obec moze na ziadost’ fyzickej alebo pravnickej osoby trvale alebo
docasne upustit’ od vymahania pohl'adavky najviac vSak do vysky 1 660 eur u pravnickej
osoby a 166 eur u fyzickej osoby.
Za zavazny dovod sa povazuje dlhodobo nepriaznivd socialna situdcia, dlhodobo
nepriaznivy zdravotny stav, ndhle zhorSenie zdravotného stavu s dlhotrvajicimi resp.
trvalymi nasledkami, tragicka udalost’ v rodine svaznym dopadom na jej prijmovua
situaciu, u pravnickej osoby druhotna platobna neschopnost’ ohrozujuca jej existenciu.
Upustenie od vymahania pohl'adavky schval'uje obecné zastupitel'stvo, pri pohl'adavkach
do 1/5-iny maximalnych vySok uvedenych v odseku 3) rozhoduje starosta obce. Nie je
mozné upustit’ tu uvedenym spdsobom od vymadhania pohladavky, ktord vznikla
Vv stvislosti s trestnou ¢innost'ou, alebo ak Ziadatel’ bol obcou pravoplatne uznany vinnym
Vv poslednych troch rokoch pred vznikom pohladavky zo spachania priestupku.
Ziadost’ o trvalé alebo docasné upustenie od vymahania pohladdvky musi obsahovat
doklady preukazujice opodstatnenost’ ziadosti.
Obec upusti od vymahania pohladavky aj bez Ziadosti ak dlznik zomrel, alebo ak dlziaca
pravnicka osoba zanikla a 0 upusteni rozhodne obecné zastupitel'stvo.

Piata hlava

NAKLADANIE S FINANCNYMI PROSTRIEDKAMI, FINANCNOU HOTOVOSTOU
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A CENNYMI PAPIERMI

Obec anou zalozené alebo zriadené pravnické osoby si zriaduji ucty v penaznych
ustavoch.

Obcou zalozené alebo zriadené pravnické osoby si mozu poskytovat’ navzajom prechodn
finan¢ni vypomoc, ktord vSak podlieha schvéleniu obecnym zastupitel'stvom, ak tato
pomoc presiahne sumu 3 300 eur.

Pokladni¢na hotovost’ sa urcuje na 1 500 eur. Tato ¢iastku je mozné prekrocit’ len pri
vyplate miezd a odmien alebo kratkodobo pri zinkasovani hotovosti do pokladne, ktora je
uréena na hotovostnu platbu v ten, pripadne nasledujtci den, alebo ju nebolo mozné ihned’
odviest’ na tcet obce.

Pri jednorazovych vydavkoch do sumy 1 500 eur rozhoduje starosta obce, u vyssej sumy
je nutné schvalenie obecnym zastupitel'stvom, ak nejde o vopred jasne Specifikovany
vydavok schvaleny v obecnom rozpocte.
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Ustanovenie ods. 4 sa netyka pravidelnych platieb (energie, odvoz PDO, poistenie
majetku apod.) aneodkladnych oprav audrZieb, o ktorych starosta zastupitel'stvo
dodatoc¢ne informuje.

Volba penazného ustavu aspOsob uloZenia prostriedkov je plne v rozhodovacej
pravomoci starostu obce, vratane uzatvarania zmluv o vklade.

Vymena financ¢nej hotovosti obce za cenné papiere (nakup dlhopisov, akcii, vkladovych
certifikatov a pod.) podlicha schvaleniu obecnym zastupitel'stvom, rovnako ako ich
predaj.

Cenné papiere kryté majetkom obce moézu byt vydané len po schvileni obecnym
zastupitel'stvom.

Rozpoctované reprezentacné a propagacné vydavky obce sa vyuzivaju v sulade so
Smernicou pre tvorbu rozpoctu, rozpoctové hospodarenie a zavereCny ucet tvoriacou
prilohu ¢. 3.

10) Povinnosti obce ako zamestnavatel'a vo veci vydavkov na stravovanie a d’alSie nalezitosti
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zamestnancov sa riadia prisluSnymi ustanoveniami Zakonnika prace a Kolektivnej
zmluvy, ako aj prisluSnymi uzneseniami obecného zastupitel'stva.

§igsta hlava
PENAZNE FONDY OBCE

Obec vytvara na plnenie svojich uloh mimorozpoctové peiiazné fondy, a to:

- socialny fond,

- rezervny fond,

- dalSie ucelové fondy podla rozhodnutia obecného =zastupitel'stva alebo urcené
osobitnym predpisom.

Socidlny fond sa tvori vzmysle zdkonnej Upravy av minimélnej vyske urcenej

osobitnym predpisom, ak ustanovenia kolektivnej zmluvy alebo obecné zastupitel'stvo

neurcia inak. Jeho pouZitie sa riadi platnou legislativou, kolektivnhou zmluvou alebo pri

jej absencii vnutornym predpisom vydanym starostom obce.

Rezervny fond sa vytvara z prebytku hospodarenia beZného roka vo vySke urcenej

obecnym zastupitel'stvom. Tento fond sa vyuzZiva na vyrovnanie nestladu rozpoctovych

prijmov a vydavkov, doplnenie zdrojov, obstaranie cennych papierov, splatku Gverov

a urokov, zdruzovanie prostriedkov, krytie straty hospodarenia bezného roku a pod.

Dalsie uc¢elové fondy sa tvoria avyuzivaju vsulade srozhodnutim obecného

zastupitel'stva a platnou legislativou.

Siedma hlava
EVIDENCIA MAJETKU OBCE

Majetok obce sa eviduje v stlade s platnou legislativou a v tam uréenom ¢leneni.

Drobné veci s nizSou nadobtidacou hodnotou, t.j. do 33,00 Eur, sa eviduju len v pripade
predpokladaného vyuzitia na dobu presahujucu 1 rok, ato Vv operativno-technickej
evidencii obce. Veci s rizikom l'ahkého poskodenia (napr. riady a pod.) sa eviduju len
Vv priruc¢nej evidencii z dovodu prehladu o ich aktualnych poctoch pri ich zapozi¢iavani
a pouzivani.

Hmotny anehmotny investiény majetok sa eviduje v inventarizaénych supisoch
a v operativno-technickej evidencii obce.

Stavebny a iny material, s vynimkou materialu uréeného na okamzité vyuzitie a teda
osobitne neevidovaného, sa eviduje v knihe zasob.

Zavizky obce sa eviduju v knihe zavéizkov.

Pohl'adavky obce sa eviduju v knihe pohl'adavok.

Peniaze v pokladni sa eviduju v pefiaznom denniku.

Peniaze na Gc¢toch sa eviduji zakladanim vypisu z uctov v peniaznych ustavoch.
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Akcie a cenné papiere sa eviduju zakladanim vypisov z majetkového tctu obce.

10) Nehnutel'nosti sa eviduju tiez na listoch vlastnictva v katastri nehnutel'nosti.
11) Obecny urad evidenciu priebezne dopliuje.
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Osma hlava
INVENTARIZACIA MAJETKU OBCE

Inventarizaciou uctovna jednotka overuje, ¢i stav majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a
zavizkov v uctovnictve zodpoveda skutocnosti.

Inventarizaciu uctovna jednotka vykondva ku ditu, ku ktorému zostavuje riadnu alebo
mimoriadnu uctovnu zavierku.

Pri hmotnom majetku okrem zasob a penaznych prostriedkov v hotovosti moze uctovna
jednotka vykonat’ inventarizaciu v inej lehote ako je stanovena v odseku 2, ktora vsak
nesmie prekroCit’ Styri roky. Penazné prostriedky v hotovosti musi uctovna jednotka
inventarizovat’ ku diu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka.

Mimoriadna inventarizdcia majetku obce sa vykondva v inych terminoch, ak si to
vyzaduju osobitné okolnosti alebo ak o tom rozhodne obecné zastupitel’stvo.

Riadnu inventarizdciu vykonava komisia menovand starostom obce so zamestnancov a
poslancov obce.

Mimoriadnu inventarizaciu vykonava komisia zriadena obecnym zastupitel'stvom.
Komisia pri inventarizacii okrem fyzického zistenia majetku overuje aj jeho stav,
a pripravuje navrhy na vyradenie nepouziteného a nepotrebného majetku a predklada ich
na schvalenie obecnému zastupitel'stvu.

Deviata hlava
VYRADENIE A LIKVIDACIA MAJETKU OBCE

Vyradenie majetku z evidencie sa prevadza na zaklade navrhu na vyradenie spracovaného
inventarizatnou komisiou (u znicené¢ho, neopravitelného, strateného a odcudzeného
majetku aj mimo inventarizacie na zéklade navrhu starostu obce) schvalenim vyradenia
obecnym zastupitel'stvom.

Likvidacia majetku sa uskutoc¢niuje sposobom, ktory ur¢i obecné zastupitel'stvo, pricom
toto vymenuje aj likvida¢nt komisiu a ta o vykonani likvidacie vyradeného majetku spise
zaznam, ktory podpisu vsetci jej pri likvidacii pritomni ¢lenovia a starosta obce.

De§iata h,Iava )
POSTUP OBCE PRI OBSTARAVANI TOVAROV, PRAC A SLUZIEB

Obec pri obstaravani tovarov, prac a sluzieb musi dodrziavat’ postupy a pravidla urcené
platnou legislativou na useku verejného obstaravania.

Pri zvoleni postupu obstardvania sa obec riadi porovnanim predpokladanej hodnoty
zakazky s finanénymi limitmi platnymi v Case zacCatia obstaravania.

Predpokladana hodnota zakazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty
porovnanim cien z dostupnych cennikov, prevzatim ceny z rozpoctu, ktory je sucastou
stavebnej dokumentacie, porovnanim porovnatel'nych nakladov na obstaranie obdobného
predmetu inym obstaravatelom alebo obstaravanym v neddvnej minulosti alebo inym
vhodnym spdsobom.

Doklad s ur¢enim predpokladanej ceny zakazky je suc¢ast'ou dokumentacie.

Nadlimitné a podlimitné¢ zékazky obec zaddva zdkonnym postupom, pricom vzdy
uzatvara pisomni zmluvu a plni si svoju oznamovaciu a informa¢ni povinnost’ voci
Uradu pre verejné obstaravanie.

Zakazky snizkou hodnotou sa obstaravaju Vv stlade so Smernicou o postupe pri
obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou (priloha €. 5).



Jedenasta hlava
SPOLOCNE USTANOVENIA

1) Organy obce st povinné na tiseku ochrany majetku obce najma:
- zistovat, ocenovat, chranit’, zvelad’ovat’ a zhodnocovat’ majetok obce,
- zabezpecovat’ jeho uzivanie a vyuzitie a to predovsetkym na plnenie funkcii obce,
- viest’ majetok obce v predpisanej evidencii,
- vyuzivat" vSetky pravne prostriedky na ochranu majetku obce pred poskodenim,
znienim, stratou alebo zneuzitim.

2) Majetok mdze byt v spoluvlastnictve obci alebo obce a inej pravnickej alebo fyzickej
osoby.

3) Vsetky tkony organov samospravy obce ako aj obcou zaloZenych alebo zriadenych
pravnickych osob tykajiuce sa nakladania a spravy nehnute'ného majetku obce musia byt
urobené pisomne, inak su neplatné.

4) Tieto zasady schvalilo Obecné zastupitel'stvo obce Hladovka dia 22.04.2016 uznesenim
0OZ ¢. 27/2016.

5) Tieto zasady nadobtidaju platnost’ a uc¢innost’ 22.04.2016.

6) Vstipenim tychto zasad do platnosti a G¢innosti sa rusi platnost a uéinnost’ Zasad
hospodarenia a nakladania s majetkom obce Hladovka zo dna 16.11.2013.

V Hladovke, dna 22.04.2016 PhDr. Marian Brnusak

starosta



Priloha ¢&. 1

SMERNICA

upravujuca systém finanéného riadenia a finan¢nu kontrolu

CL1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica upravuje komplexny systém financného riadenia obce, zodpovednost
starostu a zamestnancov obce, zadkladné pravidla, ciele a sposob vykondvania financ¢nej
kontroly, vykonavanej podla zdkona €. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zdkon®).

2. Cielom smernice je vytvorit’ jednotny systém financného riadenia a finan¢nej kontroly
obce.

CL 11
Finanéné riadenie

1. Finan¢nym riadenim sa rozumie suhrn postupov obce pri zodpovednom a prehl'adnom
planovani, rozpo€tovani, uctovani, vykaznictve a financnej kontrole verejnych prostriedkov,
ktorych ciel'om je ich hospodarne, efektivne a uc¢inné vyuzivanie.

2. Systém finanéného riadenia tvoria jednotlivé vnttorné smernice a rozhodnutia starostu
obce ako vnutorné riadiace akty finan¢ného riadenia upravujuce pripravu a realizaciu
finan¢nych operacii, povinnosti a postupy zamestnancov zodpovednych za vykon finan¢nej
kontroly na tusekoch rozpoctu, verejného obstardvania, spravy majetku, uUcCtovnictva,
vykaznictva a d’alSich odbornych ¢innosti obce pri hospodarnom, efektivnom a G¢innom
vynakladani verejnych prostriedkov.

3. Cielom finan¢ného riadenia je zabezpecCit

a) finan¢nu kontrolu tak, aby sa predchadzalo porusovaniu vSeobecne zavidznych
pravnych predpisov alebo medzinarodnych zmllv, ktorymi je Slovenskéa republika
viazand a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finanéné prostriedky
zo zahranicia,

b) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a wUcelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami,

C) spol'ahlivost’ vykaznictva,

d) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,

e) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

f) vcasné a spolahlivé informovanie starostu obce o Urovni hospodarenia s verejnymi
financiami.

CL 111
Finanéna kontrola

1. Finan¢nd kontrola je sucastou finanéného riadenia. Ide o suhrn cinnosti
zabezpecujucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti, U€innosti a ucelnosti financnych
operacii alebo ich casti pred ich uskuto¢nenim, v ich priebehu a realizicii, az do ich



kone¢ného vyplatenia, zictovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov finan¢nych
operécii alebo ich Casti.
2. Ciel'om financ¢nej kontroly je zabezpecit
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a i¢elnosti pri realizacii finan¢nej
operacie alebo jej Casti,
b) dodrziavanie rozpoctu obce,
¢) dodrziavanie uzatvorenych zmlav obce,
d) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych prostriedkov,
e) spravnost a preukazatelnost vykonavania finan¢nej operacie alebo jej Casti,
spol'ahlivost’ vykaznictva.

CL IV
Zodpovednost’ starostu a zamestnancov obce

1. Starosta obce zodpoveda za

a) vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finanéného riadenia a finan¢nej kontroly,

b) vylac¢enie zasahov smerujicich k ovplyvilovaniu zamestnancov vykonavajtcich
finanénu kontrolu,

C) zabezpeCenie overovania vybranych finanénych operacii finanénou kontrolou na
mieste podl’a potrieb obce,

d) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku,
za urCenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni voc¢i nim
podrla osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).

2. Urceni zamestnanci obce zodpovedajii za

a) vytvorenie postupov finanéného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné
posudzovanie a finan¢na kontrola finan¢nej operacie alebo jej Casti,

b) zabezpeCenie overovania finanénych operacii alebo ich Casti zakladnou finan¢nou
kontrolou,

C) zabezpeCenie overovania finanénych operacii alebo ich ¢asti administrativhou
finan¢nou kontrolou, ak obec poskytuje alebo poskytla verejné prostriedky,

d) pripravu a realizaciu finanénych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzana zasada
hospodarnosti, efektivnosti a ii€innosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

e) zabezpeCovanie pripravy a realizacie finanénych operacii alebo ich casti v stilade
Suzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

f) priebezné prehodnocovanie a aktualizovanie vnutornych smernic a rozhodnuti obce
ako vnutornych riadiacich aktov upravujicich postupy pripravy a realizicie finan¢nych
operdcii alebo ich Casti vo vizbe na uplatiiovanie zdkona o financ¢nej kontrole.

3. Zamestnanci obce zodpovedaju za

a) overovanie finanénych operacii alebo ich casti zakladnou finan¢nou kontrolou podla
zékona o finan¢nej kontrole,

b) overovanie financnych operacii alebo ich Casti administrativnou finan¢nou kontrolou
podrla zakona o finan¢nej kontrole, ak obec poskytuje alebo poskytol verejné prostriedky,

C) vypracovanie kontrolnych listov pre financné operacie alebo ich Casti (d’alej len
kontrolny list), na ktorych sa vyznacuje vykonanie zékladnej finan¢nej kontroly,

d) dodrziavanie vnitornych smernic a rozhodnuti obce ako vnutornych riadiacich aktov
upravujucich postupy pripravy a realizacie financnych operacii alebo ich casti vo védzbe na
uplatiiovanie zdkona o finan¢nej kontrole.



4. O zodpovednosti zamestnancov za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku
ainé odborné Cinnosti za vykon finan¢nej kontroly rozhoduje starosta obce a to formou jej
uréenia v ich opisoch pracovnych c¢innosti/pracovnych naplniach, ktoré podpisuje starosta
obce. Za aktualizaciu opisov pracovnych Cinnosti/pracovnych néplni zodpoveda starosta obce.

CLV
Zakladna finan¢na kontrola

1. Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje vzdy sulad kazdej finan¢nej operacie alebo
jej Casti s

a) rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazand a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné
prostriedky zo zahranicia,

€) zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov,

e) vnutornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pism. a) az e).

2. Zéakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazda finan¢na operacia alebo jej Cast
vzdy, aj ked’ sa finan¢nd operacia alebo jej Cast’ overuje administrativnou finan¢nou kontrolou
alebo finan¢nou kontrolou na mieste.

3. Rozsah overovania finan¢nej operacie alebo jej Casti zdvisi od povahy finanénej
operacie. Nie je nutné overovat pri vSetkych finanénych operdciach stlad so vsetkymi
skuto¢nostami uvedenymi v pismenach ¢1.5 ods. 1 tejto smernice.

4. Zékladnu finan¢nu kontrolu vykonavajua:

a) starosta obce a

b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za
iné¢ odborné cinnosti podl'a povahy finan¢nej operacie alebo jej Casti podla rozhodnutia
starostu.

CL VI
Vykonavanie ziakladnej finan¢nej kontroly

1. Zékladna finan¢na kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi ukonmi a postupmi.
Starosta obce je povinny zabezpecit, aby overovanie zakladnou finan¢nou kontrolou pri
zlozitych finan¢nych operaciach zahfnalo cely subor postupov a ¢innosti, ktoré je potrebné
vykonat' v procese realizacie financnych operdcii a ktoré sa tykaji najmid overenia ich
finanéného krytia v rozpocte, dodrzania podmienok pre verejné obstardvanie, vyberu
dodavatela, zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od
dodavatel'a, vedenia uctovnictva a postupov Uc¢tovania, vedenia uctovnej a majetkovej
evidencie, vykondvanie spravy majetku a dalSich prdvnych ukonov a tkonov majetkove;j
povahy.

2. Zakladna finan¢na kontrola sa vykondva v dvoch fazach:
a) faza - pripravna — pred vstupom do zavéazku/pohl'adavky,
b) faza - realizacna — pred tthradou vydavku/ pred prijatim platby.

3. V pripravnej faze sa zékladnd finan¢na kontrola zameriava na oblast’ planovania,
rozpoCtovania, verejného obstardvania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o finan¢né



operacie ako napr. vykonanie verejného obstaravania, vystavenie objednavky, uzatvorenie
zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovni cestu - vystavenie cestovného prikazu
a stanovenie podmienok na uskuto¢nenie pracovnej cesty.

4. Zamestnanci, ktori vykonavaji zékladnu finan¢nu kontrolu sa v pripravnej faze pri
overovani finan¢nej operacie alebo jej Casti zameriavaji najma na :

a) finan¢né krytie v rozpocte,

b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,

¢) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,

d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

5. Vrealizatnej fdze sa zdkladnd financnd kontrola uskutociiuje pred samotnym
uskuto¢nenim financ¢nej operacie alebo jej Casti alebo v procese jej realizacie a je zamerana na
oblast zmluvného plnenia na zaklade objednavok a uzatvorenych zmluv, na vykon
rozhodnuti, prdvnych tkonov a inych ukonov majetkovej povahy, na zic¢tovanie platieb, na
zaradenie majetku do evidencie a pod.

6. Zamestnanci, ktori vykonéavaju zédkladnu finan¢nu kontrolu sa v realizacnej féaze pri
overovani finan¢nej operacie alebo jej ¢asti zameriavaji najmi na :

a) vecné a finanéné plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodavatela
(kontrola plnenia podl'a zmluvy/objednavky),

b) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia uétovnictva — spravne a uplné
vyhotovenie platobného prikazu, zdokumentovanie uctovného pripadu (financnej operacie
alebo jej Casti) potrebnymi Gctovnymi dokladmi,

¢) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia rozpoctovnictva — spravne uplatnenie
rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov.

d) dodrziavanie inych podmienok podla osobitnych predpisov upravujucich
vykonavanie inych odbornych ¢innosti podl'a charakteru financnej operacie alebo jej Casti.

7. Zékladnu finan¢nt kontrolu finan¢nej operacie alebo jej Casti vykonavaju vzdy

a) zamestnanec zodpovedny za overenie finan¢nej operacie alebo jej Casti podla jej
povahy,

b) starosta obce.

8. Zamestnanci vykonavajuici zékladni finanénii kontrolu potvrdzuju na doklade
suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej Cast'ou
a) vyjadrenie suladu so skuto¢nostami uvedenymi v ¢1.5 ods. 1
b) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné financnll operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’, v nej
pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa financna operécia alebo jej Cast’
uz vykonala.
Spolu s uvedenymi vyjadreniami na doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej
castou uvadzaju
a) svoje meno a priezvisko, vlastnoru¢ny podpis,
b) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly.

9. Vykonanie zakladnej financnej kontroly potvrdzuji zamestnanci na dokladoch
suvisiacich s financnou operaciou, na krycom liste k faktare a na platobnom poukaze. Kryci
list k faktare a platobny poukaz ako doklady potvrdzujice vykonanie zakladnej financnej
kontroly musia byt’ trvalo pripojené k fakttre alebo k inému uctovnému dokladu.

10. Zamestnanec vykonavajaci zakladnt financna kontrolu v oblasti svojej posobnosti je
povinny vykonat' ju spravne avcéas v sulade stouto smernicou. V pripade zistenia



nezrovnalosti je povinny bezodkladne tuto skutoCnost oznamit starostovi obce pre
odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpecenia napravy.

CL VIl
Vykonavanie administrativnej financnej kontroly

1. Zamestnanci obce st povinni vykonavat administrativnu finan¢ni kontrolu stladu
kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti s

a) rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazand a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné
prostriedky zo zahranicia,

€) zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e) vnutornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pism. a) az e).

2. Administrativnu finan¢nu kontrolu zamestnanci obce nevykonavaji

a) pri pouziti verejnych prostriedkov z vlastného rozpoctu, ak finan¢na operacia alebo jej
Cast’ suvisi so zabezpeCenim vlastnej prevadzky okrem dotécii a transferov organu verejnej
spravy,

b) pri pouziti verejnych prostriedkov v stvislosti so zabezpeCenim vlastnej prevadzky
okrem dotécii a transferov iného orgdnu verejnej spravy zapojené¢ho na jeho rozpocet alebo
iného orgénu verejnej spravy v jeho vecnej posobnosti,

€) ak sa finan¢na operacia alebo jej Casti vykonava na zaklade spravneho konania,
sudneho konania, certifikacného overovania alebo iného konania podla osobitnych
predpisov, napriklad zdkon ¢. 461/2003 Z. z. v zneni neskorSich predpisov, § 19 az 30, § 32 a
35 zékon €. 292/2014 Z. z.

3. Administrativna finan¢na kontrola sa vykonava v pripade poskytnutia verejnych
prostriedkov od momentu uzatvorenia zmluvy alebo vydania rozhodnutia o prideleni
verejnych prostriedkov az po ich vyplatenie a splnenie vSetkych podmienok, na zaklade
ktorych sa verejné financie poskytli.

4. Administrativnu finan¢nt kontrolu vykonavaja

a) starosta obce a

b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za
iné odborné cinnosti podla povahy financnej operéacie alebo jej Casti podla rozhodnutia
Statutarneho organu verejnej spravy.

5. Administrativnu finanénu kontrolu vykonavaju spravidla ti isti zamestnanci, ktori
vykondavaju zakladnu finan¢nt kontrolu.

6. Zamestnanci z administrativnej finan¢nej kontroly vypracuju
a) navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky,
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

7. Na vypracovanie dokumentacie z vykonanej administrativnej financnej kontroly
podla ¢l.7 ods.6 smernice sa uplatnia prislusné ustanovenia zdkona o finan¢nej kontrole
a audite.



8. Navrh spravy a sprava podla ¢l.7 ods.6 pism. a) smernice a sprava podla ¢l.7 ods.6
pism. b) smernice budu zaroven dokladom, na ktorom sa potvrdzuje vykonanie zakladnej
finan¢nej kontroly. V nadvrhu spravy a sprave podla ¢1.7 ods.6 pism. a) smernice a v sprave
podra ¢1.7 ods.6 pism. b) smernice budi uvedené

a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zakladnu finanénu kontrou,

b) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly,

C) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné financnu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’, v nej
pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢nd operéacia alebo jej Cast’ uz

poskytla.

9. Na vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly  sa primerane pouZziju
ustanovenia zékladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu uvedené v§20 - §27 zékona.

CL. VIII
Vykonavanie finan¢nej kontroly na mieste

1. Opravnenym organom, ktory rozhodne o vykonédvani finan¢nej kontroly na mieste je
starosta obce.

2. Starosta obce rozhodne v ktorej pravnickej osobe alebo u ktorej fyzickej osoby budia
zamestnanci obce vykonavat finan¢nt kontrolu na mieste a ktor finan¢nt operaciu alebo
ktoré jej Casti st zamestnanci obce opravneni overit’ aj finan¢nou kontrolou na mieste, v ramci
ktorej ziskaju dokazy, preveria a zistia skutocnosti, ktoré sa povazuji za potrebné na ucely
overenia jej suladu so skuto¢nost’ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona o finan¢nej kontrole.

3. Finan¢nu kontrolu na mieste vykonaji aspon dvaja zamestnanci obce a to na zaklade
pisomného poverenia vydaného starostom obce. Poverenie musi byt vyhotovené v pisomne;j
forme, musi byt podpisané a datované a musi obsahovat’:

a) identifikaciu osob, ktoré st opravnené na vykon finanénej kontroly na mieste,

b) identifikaciu pravnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude vykonavat finan¢na
kontrola na mieste

¢) predmet finanénej kontroly na mieste,

d) podpis starostu obce,

e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

4. Vykonanim finan¢nej kontroly na mieste nezanikd povinnost' vykonat’ aj zakladnu
finan¢nu kontrolu.

5. Zamestnanci z finan¢nej kontroly na mieste vypracuju
a) navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky,
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

6. Na vypracovanie dokumentacie z vykonanej finan¢nej kontroly na mieste podla ¢1.8
ods.7 smernice sa primerane uplatnia prisluSné ustanovenia zdkona o finan¢nej kontrole.

7. Navrh spravy a sprava podla ¢1.8 ods.7 pism. a) smernice a sprava podl'a ¢1.8 ods.7
pism. b) smernice budii zaroven dokladom na ktorom sa potvrdzuje vykonanie zakladnej
finan¢nej kontroly. V ndvrhu spravy a sprave podla ¢l.8 ods.7 pism. a) smernice a v sprave
podra ¢1.8 ods.7 pism. b) smernice buda uvedené

a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zakladnu finan¢nu kontrou,

b) datum vykonania zakladnej finanénej kontroly,



C) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat, v nej
pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢nd operacia alebo jej Cast’ uz
poskytla.

8. Na vykonavanie financ¢nej kontroly na mieste sa primerane pouZziji ustanovenia
zékladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu uvedené v§20 - §27 zakona.

CL IX
Zavereéné ustanovenia

1. Smernica je sucastou systému financného riadenia obce, ktory okrem predmetnej
smernice tvoria:
a) Smernica pre tvorbu rozpoctu, rozpoctové hospodarenie a zaverecny ucet,
b) Smernica pre obeh uctovnych dokladov,
c) Smernica pre vedenie pokladnice,
d) Smernica o0 postupe pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou.



Priloha ¢. 2

SMERNICA

pre tvorbu rozpoctu, rozpoctové hospodarenie
a zaverecny ucet

Tato smernica je spracovana v sulade so zakonom ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov a zdkona NR SR ¢. 583/2004 Z. z. o
rozpo¢tovych pravidlach izemnej samospravy v zneni neskorSich predpisov.

1.

o

ClLL
Uvodné ustanovenia

§1

Ukel
Tieto smernice upravuju:
1) Postavenie a funkciu rozpoc¢tu obce Hladovka. (d’alej len ,,obec®).
2) Rozpoctovy proces obce.
3) Zodpovednost’ za rozpo¢tové hospodarenie obce.
4) Hospodarenie rozpocétovej organizacie obce.
5) Penazné fondy obce
6) Zavereény ucet obce

§2
Zikladné pojmy

Rozpocet obce je zakladny nastroj finanéného hospodarenia v prisluSnom rozpoc¢tovom
roku, ktorym sa riadi financovanie tloh a funkcii obce v prisluSnom rozpoctovom roku.
Rozpocet obce je sucast'ou rozpoctu sektora verejnej spravy.

Viacroény rozpocet je strednodoby ekonomicky nastroj financnej politiky obce, v
ktorom st v ramci jeho pdsobnosti vyjadrené zamery rozvoja Uzemia a potrieb
obyvatel'ov najmenej na tri rozpoctové roky.

Rozpocltovy proces je zostavovanie, schvalovanie, plnenie vratane zmien, vratane
pripravy a schvalovania zavere¢ného uctu obce.

Navrh rozpoctu je uceleny stibor rozpoctovych poziadaviek.

Rozpoctova poziadavka je subor planovanych vydavkov obce a sibor odhadov prijmov
obce. Rozpoctova poziadavka sa predklada v Standardizovanej forme.

Poziadavka na zmenu rozpoctu je subor planovanych vydavkov obce a subor odhadov
prijmov obce, ktora sa li$i od rozpoctovej poziadavky. PoZiadavka na zmenu rozpoctu sa
predklada v Standardizovanej forme.

Finan¢né plnenie rozpoc¢tu je plnenie prijmov a vydavkov podla schvaleného rozpoctu
obce.

CL 11
Rozpocet obce

§3

Zakladné ustanovenia

Obec zostavuje a schval'uje svoj rozpocet a podl'a neho hospodari.
Rozpocet obce sa zostavuje v stlade s platnou pravnou upravou najmenej na tri
rozpoctove roky, ako tzv. viacrocny rozpocet.



10.

Viacro¢ny rozpocet obce tvori:

a) rozpocet obce na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpocet obce na rok nasledujici po prislusnom rozpoctovom roku,

¢) rozpocet obce na rok nasledujuci po roku, na ktory sa zostavuje rozpocet podl'a
pismena b).

Stucastou navrhu rozpoctu je aj schvaleny rozpocet na bezny rozpoctovy rok, tdaje o

ocakavanej skutocnosti bezného rozpoctového roka a tudaje o skuto¢nom plneni

rozpoctu za predchadzajuce dva rozpoctové roky.

Rozpoctovy rok je zhodny s kalendarnym rokom. V rozpocte obce sa uplatiiuje

rozpoCtova klasifikdcia v sulade s osobitnym predpisom, ktora tvori druhova

klasifikacia, organizacna klasifikacia, ekonomicka klasifikacia a funkéna klasifikacia.

Rozpocet obce sa vnutorne ¢leni na:

a) Cast, ktora obsahuje bezné prijmy a bezné vydavky (d’alej len ,,bezny rozpocet™),

b) cCast’, ktora obsahuje kapitalové prijmy a kapitdlové vydavky (d’alej len
kapitalovy rozpocet*),

c) cast finan¢nych operacii.

Rozpocet obce spracovany v Cleneni podla odseku 6 sa predkladd na schvélenie

obecnému zastupitel'stvu minimélne na urovni hlavnej kategorie ekonomickej

klasifikacie rozpoctovej klasifikacie.

Rozpocet obce sa podla odseku 6, par. 3 tychto zdsad zostavuje ako vyrovnany alebo

prebytkovy.

BeZzny rozpocet je obec povinna zostavit’ ako vyrovnany alebo prebytkovy. Bezny

rozpocet sa mdze zostavit ako schodkovy, ak sa vo vydavkoch bezného rozpoctu

rozpoctuje pouzitie ucelovo urcenych prostriedkov poskytnutych zo Stdtneho rozpoctu,

z rozpoctu Eurdpskej unie alebo na zdklade osobitného predpisu, nevycerpanych v

minulych rokoch; vyska schodku takto zostaveného bezného rozpoctu nesmie byt

vysSia ako suma tychto nevyCerpanych prostriedkov.

Kapitalovy rozpocet sa zostavuje ako vyrovnany alebo prebytkovy, mozZe sa zostavit

ako schodkovy, ak tento schodok moZno kryt zostatkami finanénych prostriedkov

obce z minulych rokov, navratnymi zdrojmi financovania alebo je tento schodok kryty

prebytkom beZzného rozpoctu v prisluSnom rozpoctovom roku. Ak je bezny rozpocet

alebo kapitidlovy rozpocet zostaveny ako prebytkovy, mozno prebytok prislusného

rozpoctu pouzit’ na thradu navratnych zdrojov financovania.

Stcastou rozpoctu obce st aj financné operacie, ktorymi sa vykonavaju prevody

prostriedkov penaznych fondov obce a realizuju sa navratné zdroje financovania a ich

splacanie. Za finan¢né operacie sa povazuju aj poskytnuté p6zi¢ky a navratné finan¢né

vypomoci zrozpoctu obce aich splatky, vystavené aprijaté zmenky, predaj

a obstaranie majetkovych  UcCasti. Financné operacie nie su sUcastou prijmov

a vydavkov rozpoctu obce.

Obec Hladovka zostavuje viacro¢ny rozpocet bez programove;j Struktury.

§4

Prijmy a vydavky rozpoctu

Prijmami rozpoctu obce st

a) vynosy miestnych dani a poplatkov,

b) nedanové prijmy z vlastnictva a z prevodu vlastnictva majetku obce a z Cinnosti
obce a jeho rozpoctovych organizacii,

C) Uroky a iné prijmy z finan¢nych prostriedkov obce,

d) sankcie za poruSenie rozpoctovej discipliny ulozené obcou,

e) dary a vynosy dobrovolnych zbierok v prospech obce,

f) podiely na daniach v sprave Statu podl'a osobitného predpisu,



g) dotacie zo Statneho rozpoctu na uhradu nakladov preneseného vykonu Statnej
spravy v stulade so zakonom o Statnom rozpocte na prisluSny rozpoctovy rok a
dotécie zo Statnych fondov,

h) dalSie dotacie zo $tatneho rozpoétu v stilade so zakonom o $tatnom rozpoéte na
prislusny rozpoctovy rok,

i) ucelové dotacie z rozpoétu VUC alebo z rozpoétu inej obce na realizaciu zmliv
podl’a osobitného predpisu,

J) prostriedky z Eurdpskej unie a iné prostriedky zo zahrani¢ia poskytnuté na
konkrétny ucel,

k) prostriedky mimorozpoétovych peniaznych fondov,

I) prostriedky ziskané zrozdielu medzi vynosmi a nakladmi z podnikatelskej
¢innosti po zdaneni

m) navratné zdroje financovania,

n) zdruzené prostriedky,

0) iné prijmy ustanovené osobitnymi predpismi.

Z rozpoctu obce sa uhradzaju:

a) zavazky obce vyplyvajice z plnenia povinnosti upravenych osobitnymi
predpismi,

b) vydavky na vykon samospravnych pdsobnosti obce podl'a osobitnych predpisov a
na ¢innost’ rozpoc¢tovych organizécii zriadenych obcou,

c) vydavky na thradu nakladov preneseného vykonu Statnej spravy podla
osobitnych predpisov,

d) wvydavky spojené so spravou, udrzbou a zhodnocovanim majetku obce a majetku
inych o0sob, ktoré obec uziva na plnenie tloh podl'a osobitnych predpisov,

e) zavizky vzniknuté zo spoluprace s inou obcou alebo VUC, pripadne s d’al§imi
osobami na zabezpecenie tloh vyplyvajucich z pdsobnosti obce vratane zavizkov
vzniknutych zo spolo¢nej €innosti,

f) vydavky vyplyvajuce z medzinarodnej spoluprace obce ,

h) iné vydavky ustanovené osobitnym predpisom,

Z rozpoctu obce sa moézu poskytovat’ dotéacie:

a) pravnickym osobam, ktorych zakladatelom je obec, a to na konkrétne ulohy a
akcie vo verejnom zaujme alebo v prospech rozvoja uzemia obce,

b) inym obciam a vysSiemu uzemnému celku ,

C) pravnickym osobam a fyzickym osobam - podnikatel'om, ktori maju sidlo alebo
trvaly pobyt na izemi obce alebo ktoré posobia, vykonavaju ¢innost’ na tizemi
obce, alebo poskytuju sluzby obyvatelom obce za podmienok ustanovenych
vSeobecne zavdznym nariadenim obce.

Tieto prostriedky podliehaji roénému zuctovaniu s rozpoctom obce a ich

poskytovanim nemozno zvysit’ celkovy dlh obce.

VydavKky na reprezentaéné ucely moézu byt pouzité, ak si to vyzaduju politicke,
hospodarske, spolocenské alebo pracovné dovody a to na:

a) pohostenie pri oficidlnych navstevach a na d’alSie vydavky spojené s pobytom
oficialnych hosti,

b) obcerstvenie ucastnikov porad, konferencii a inych pracovnych stretnuti.

Pre ucely tychto zasad sa za oficidlnu navsStevu povazuje tuzemska alebo zahrani¢na
delegacia, ktora sa uskutoCiiuje vramci zmluvnej spoluprace alebo prerokiuva
politické alebo hospodarske otazky obce. Za obcCerstvenie sa povazuje kava, ¢aj a iné



nealkoholické népoje, pripadne aj alkoholické napoje a jedlo podla povahy a dizky
trvania akcie. Vydavky spojené s pobytom oficidlnych hosti st vydavky na ich
uvitanie, ubytovanie, stravovanie, dopravu, timocenie, vstupné na kultirny program.
Starosta obce modze delegacii v spoloCensky primeranej miere poskytnut’ dar. Vecné
dary mobze obec poskytnut tiez pri vyznamnych Sportovych, kultirnych
a spolocenskych podujatiach organizovanych na uzemi obce. Dar mdze byt
poskytnuty osobam reprezentujucim obec a pri prilezitosti dosiahnutia vyznamného
zivotného jubilea alebo zamestnancovi pri odchode do dochodku a pod. Za uroven a
rozsah reprezenta¢nych vydavkov zodpoveda starosta obce.

Vydavky na propagacné ucely mozu byt pouzité na propagaciu a reklamu, ktora
bezprostredne suvisi s ¢innostou obce, na novoro¢né pozdravy, kalendare, inzerciu,
internetova stranku obce, vizitky, zastipenie a ucast’ na vystavach a expoziciach,
prepis Sotov a podobne.

CL 11
Rozpoctovy proces

§5

Priprava rozpoc¢tu

Rozpoctovy proces nadvézuje na rozpoctovy proces tvorby a schvalovania Statneho
rozpoctu.

Za vypracovanie navrhu rozpoctu zodpoveda starosta obce a V nim ur¢enom rozsahu
zamestnanci obce a veduci pracovnici organizacii v zriad'ovatel'skej pdsobnosti obce.

§6

Subjekty rozpoctového procesu

Na rozpoCtovom procese sa podielaju jednotlivé subjekty v rozsahu uvedenom v
tychto Smerniciach a tlohach uloZenych starostom obce, a to:

a) rozpoctova organizacie obce ,
b) obecny urad,

c) starosta obce,

d) obecné zastupitel'stvo,

e) komisie obecného zastupitel'stva.

Starosta obce najmaé:

a) riadi rozpocétovy proces,

b) predklada navrh rozpoctu na rokovanie Obecnému zastupitel'stvu,

c) predklada navrh na zmenu rozpoctu na rokovanie Obecnému zastupitel'stvu,
d) predklada navrh zavere¢ného uctu na rokovanie Obecnému zastupitel'stvu.

Obecné zastupitel'stvo najma:

a) schval'uje rozpocet obce na prislusny rozpoctovy rok, zmeny rozpoctu a pouzitie
rezervného fondu,

b) kontroluje financné plnenie rozpoctu obce,

C) schval'uje zavere¢ny ucet obce, rozhoduje o pouziti mimorozpoétovych penaznych
fondov, o pouziti prebytku rozpoctového hospodarenia a o spdsobe tthrady schodku
rozpoctového hospodarenia,

d) rozhoduje o prijati tveru alebo pozicky,

e) schval'uje a rozhoduje o zdruZovani prostriedkov obce.

Rozpoctova organizécia — najma:



a) predklada obci rozpoctové poziadavky a poziadavky na zmenu rozpoctu,

b) predklada obci podklady potrebné pre vypracovanie zavereéného uctu

C) V pripade vykonania rozpoctového opatrenia organizaciou — presun rozpocétovych
prostriedkov medzi jednotlivymi polozkami, pricom celkové vydavky organizacie
v ramci hlavnej kategorie ostavaju nezmenené, RO nahlasi zriad'ovatelovi uvedené
rozpoCtové opatrenie v termine do 10 dni po ukonceni mesiaca, v ktorom bolo toto
rozpoctové opatrenie organizaciou vykonané.

d) Zriad’ovatel toto rozpoc¢tové opatrenie zaeviduje ako rozpoctové opatrenie RO.

e) predklada obci v zakonom stanovenych terminoch udaje potrebné k zverejiovaniu
V rozpoctovom informacnom systéme RIS SAM v terminoch podla § 10 tychto
zasad.

Obecny urad zabezpeCuje organizacné a administrativne tUkony suvisiace
S rozpoCtovym procesom, najma:

a) zabezpecCuje odborné podklady potrebné na spravne a uplné spracovanie navrhu
rozpoctu obce a navrhu na zmenu rozpoctu obce,

b) sustred’uje a spractiva rozpoctové poziadavky a poziadavky na zmenu rozpoétu od
fyzickych a pravnickych oséb a subjektov rozpoctového procesu podla tychto
smernic,

¢) vyhodnocuje vysledky hospodarenia za uplynulé obdobie,

d) spractiva zavere¢ny ucet obce ,

e) na poziadanie Obecného =zastupitel'stva  spracovava jednotlivé podkladové
materialy, rozbory a pod.,

f) zabezpeCuje spracovavanie podkladov a vykaznictvo vo vztahu k prislusSnym
organom v sulade s osobitnou pravnou tpravou.*

g) vedie uctovnictvo o stave a pohybe majetku obce, o prijmov a vydavkoch a o
finanénych vztahoch k Stdtnemu rozpoctu podla zdkona ¢.431/2002 Z. z. o
uctovnictve v zneni neskorSich predpisov a podl'a rozpoctovej klasifikécie platnej v
zmysle osobitnych predpisov

h) V ramci Obecného tradu zabezpecuje ekonomicky pracovnik pocas rozpoctového
procesu poradenstvo vSetkym subjektom rozpoctového procesu.

CL 1V
Zostavovanie a schval’ovanie rozpoc¢tu

§7

Zostavovanie rozpoctu

Préace na zostaveni ndvrhu rozpoctu obce riadi a koordinuje starosta prostrednictvom
ekonomického pracovnika obecného tradu.

Obecny trad zostavuje navrh rozpoctu obce v sucinnosti s jednotlivymi subjektmi
rozpoctového procesu podla rozpoctového harmonogramu, ktoré s povinné
predkladat finan¢nému oddeleniu rozpoctové poziadavky v stanovenej forme
a lehotéach podla rozpoctového harmonogramu.

Pri zostavovani a schvalovani ndvrhu rozpoctu obce je obec povinna prednostne
zabezpecCit krytie vSetkych zavizkov, ktoré pre neho vyplyvaji z plnenia povinnosti
ustanovenych osobitnymi predpismi .

Zostaveny navrh rozpoctu obce prerokuje ekonomicky pracovnik so starostom obce
a s komisiou zriadenou obecnym zastupitel'stvom majucou v predmete svojej ¢innosti
financie a majetok obce.

1

Zakon ¢. 582/2004 Z .z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady.



§8

Schval’ovanie rozpoctu

Starosta obce predklada nim odsthlaseny navrh rozpoétu obce na  schvalenie
Obecnému zastupitel’'stvu.

Pri schvalovani rozpoctu musia vsetky dodatocne uplatnené poslanecké navrhy
obsahovat’ informéciu o zdroji na krytie vydavkov tychto navrhov.

Finanéné¢ oddelenie vykond rozpis rozpoctu na rozpoctové organizacie
v zriad’ovatel'skej posobnosti obce do 15 dni od schvélenia rozpo¢tu obce Obecnym
zastupitel'stvom.

§9

Rozpoc¢tové provizérium

Ak rozpocet obce neschvali Obecné zastupitel'stvo do 31. decembra bezného roka,
obec hospodari podla schvaleného rozpoctu obce predchadzajiiceho rozpoctového
roka, pricom vydavky uskutonené pocas rozpoctového provizoria nesmi v kazdom
mesiaci rozpoctového roka prekrocit’ 1/12 celkovych vydavkov schvaleného rozpoctu
obce predchadzajuceho rozpoctového roka. Vynimku tvoria vydavky uskuto¢nené
poc€as rozpoctového provizoria, ktoré sa uhrddzaji v sulade s terminmi splécania
dohodnutymi v predchadzajicom rozpoctovom roku a vydavky uskuto¢nené pocas
rozpoctového provizoria na povinnt thradu podla osobitnych predpisov.

Obec pocas rozpoctového provizoria schvali rozpocet obce najneskor do 31. decembra
bezného roka. Rozpoctové prijmy a vydavky uskuto€nené pocas rozpoctového
provizdria sa zuctuju s rozpoctom obce po jeho schvéleni.

§10
Poskytovanie udajov

Obec poskytuje Ministerstvu financii potrebné udaje o svojom hospodareni na ucely
zostavenia navrhu rozpoctu verejnej spravy, navrhu Stitneho zaverecného uctu a
navrhu suhrnnej vyroénej spravy SR. Udaje na uéely zostavenia navrhu rozpodtu
verejnej spravy poskytuje obec prostrednictvom rozpoc¢tového informaéného systému
pre samospravu RIS.SAM v sprave Ministerstva financii (d’alej len ,,rozpoctovy
informacny systém*). Obec poskytuje do rozpoctového informac¢ného systému
nasledovné tidaje v tomto rozsahu a v tychto terminoch:

a) schvaleny rozpocet na prislusny rozpoc¢tovy rok a rozpocty na nasledujice roky
viacrocného rozpoctu najneskér do 20 kalendarnych dni odo dna schvalenia
rozpoc¢tu obecnym zastupitel'stvom. Ak je rozpocet obce na nasledujuci
rozpoCtovy rok schvaleny do 31. decembra bezného roka, obec poskytuje tdaje
schvaleného rozpoctu v cleneni minimalne na WUrovni hlavnej kategorie
ekonomickej klasifikacie rozpoctovej klasifikacie najneskér do 10. januara
nasledujuceho rozpoctového roka a schvaleny rozpocet na prisluSny rozpoctovy
rok a rozpocCty na nasledujtce roky viacroéného rozpoctu najneskor do 31. januara
nasledujuceho rozpoctového roka,

b) wupraveny rozpocet najneskor do 20. kalendarneho dna v mesiaci, ktory nasleduje
po mesiaci, v ktorom bola vykonand zmena rozpoc¢tu orgdnom obce prislusSnym
podrla osobitnych predpisov



c) skuto¢né plnenie rozpoctu stvrt’ro¢ne podla stavu k 31. marcu, k 30. junu a k
30. septembru rozpoctového roka najneskor do 30 kalendarnych dni po uplynuti
prislusného obdobia a podl'a stavu k 31. decembru rozpoctového roka najneskor
do 5. februara nasledujuceho rozpoctového roka,

RozpocCtova organizacia zriadena obcou poskytuje zriadovatelovi potrebné tudaje

V nasledovnych terminoch :

a) schvaleny rozpocet na prislusny rozpoctovy rok a rozpocty na nasledujiuce roky
viacroéného rozpoctu najneskor do 10 kalendarnych dni odo dna schvélenia
rozpo¢tu obecnym zastupitel'stvom. Ak je rozpocet obce na nasledujici
rozpoctovy rok schvaleny do 31. decembra bezného roka, obec poskytuje udaje
schvaleného rozpoctu v Cleneni minimalne na tUrovni hlavnej kategorie
ekonomickej klasifikdcie rozpoctovej klasifikacie najneskdér do 5. janudra
nasledujtiiceho rozpoctového roka a schvaleny rozpocet na prislusny rozpoctovy rok
a rozpoclty na nasledujice roky viacrocného rozpocétu najneskor do 20. januara
nasledujuceho rozpoctového roka,

b) upraveny rozpocet najneskor do 10. kalendarneho diia v mesiaci, ktory nasleduje
po mesiaci, v ktorom bola vykonand zmena rozpoctu orgdnom obce prislusnym
podl’a osobitnych predpisov

c) skuto¢né plnenie rozpo¢tu Stvrt'roéne podla stavu k 31. marcu, k 30. junu a k 30.
septembru rozpoctového roka najneskdr do 30 kalendarnych dni po uplynuti
prislusného obdobia a podrla stavu k 31. decembru rozpoctového roka najneskor do
25. januara nasledujuceho rozpoctového roka,

CLV
Pravidla rozpoc¢tového hospodarenia

§11
Rozpoctové hospodarenie

Obec hospodari s rozpoctovymi prostriedkami podl'a schvéaleného rozpoctu obce a
pocas roka kontroluje hospodarenie s rozpoctovymi prostriedkami.

V pripade potreby na zaklade vyvoja hospodarenia obec mdze vykonat zmeny vo
svojom rozpocte.

§12

Casové a ucelové pouzitie rozpoctovych prostriedkov

Rozpoctové prostriedky sa mézu pouzit’ do konca kalendarneho roka s vynimkou tych
prostriedkov, ktorych nevycCerpané zostatky v stlade s osobitnymi predpismi mozno
pouzit' aj v nasledujicich rozpoctovych rokoch a to len na ucely, na ktoré boli
schvalené v rozpocte obce. Na zaradenie prijmu alebo vydavku do plnenia rozpoctu
obce v rozpoctovom roku je rozhodujuci den pripisania alebo odpisania prostriedkov z
prislusného uctu obce.

Rozpoctové prostriedky mozno pouzit’ len na ucely, na ktoré boli v rozpocte obce
schvalené.

Obec moézZe na zaklade odovodnenej ziadosti povolit’ vynimku z €asového pouZitia
rozpoctovych prostriedkov poskytnutych obcou formou dotacie, s vynimkou dotécii na
uhradu nékladov preneseného vykonu Statnej spravy a d’al§ich dotécii poskytovanych
v sulade so zdkonom o S$tatnom rozpocte na prislusny rozpoctovy rok.

Ak v priebehu rozpoctového roka vznikne potreba thrady beznych vydavkov na
odstranenie havarijného stavu majetku alebo na likvidaciu §kéd spdsobenych
zivelnymi pohromami alebo inou mimoriadnou okolnost’ou, ktoré¢ nie su rozpoctované



a kryté prijmami bezného rozpoctu obce, mdze obec na zaklade rozhodnutia Obecného
zastupitel'stva pouzit’ prostriedky rezervného fondu.

Prostriedky rezervného fondu moze obec na zaklade rozhodnutia svojho zastupitel'stva
pouzit’ aj na uhradu zaviazkov bezného rozpoctu, ktoré vznikli v predchadzajucich
rozpoctovych rokoch, maximalne v sume prebytku bezného rozpoctu vykézaného za
predchadzajici rozpoctovy rok

Na vyrovnanie ¢asového nestladu medzi prijmami a vydavkami bezného rozpoctu
obce mozno pouzit’ prijmy kapitadlového rozpoctu obce, ak sa vratia do terminu ich
pouzitia na rozpocCtovany ucel, najneskor vSak do konca rozpoctového roka. Za
rovnakych podmienok je mozné pouzit’ prostriedky rezervného fondu.

§13
Pravidla pouzivania navratnych zdrojov financovania

Obec mdze pouzit’ ndvratné zdroje financovania len na thradu kapitalovych vydavkov.
Na vyrovnanie ¢asového nesuladu medzi prijmami a vydavkami bezného rozpoctu
obce v priebehu rozpoctového roka sa tieto zdroje mdézu vynimocne pouZit' za
podmienky, ze budu splatené do konca rozpoctového roka z prijmov bezného rozpoctu
obce.

Obec mdze vstupovat’ len do takych zavizkov vyplyvajucich z navratnych zdrojov
financovania, ktorych uhrada dlhodobo nenarusi vyrovnanost bezného rozpoctu obce
v nasledujucich rokoch.

Obec nesmie prevziat’ zavdzok z Gveru, pdzicky alebo iné¢ho dlhu fyzickej osoby alebo
pravnickej osoby okrem prevzatia zaviazku pravnickej osoby v zriadovatel'skej
pOsobnosti obce ani zaruku za uver, pdziCku alebo iny dlh fyzickej osoby alebo
pravnickej osoby , okrem zaruky prevzatej obcou za poskytnutie névratnej financnej
vypomoci zo Statneho rozpoctu.

Obec moze prijat’ navratné zdroje financovania, len ak:

a) celkova suma dlhu obce neprekro¢i 60% skutocnych beznych prijmov
predchadzajticeho rozpoctového roka a

b)  suma roénych splatok navratnych zdrojov financovania vratane thrady vynosov
neprekro¢i 25 % skutoénych beznych prijmov predchadzajuceho rozpoctového
roka.

Celkovou sumou dlhu obce je suhrn zavazkov vyplyvajucich zo spldcania istin
navratnych zdrojov financovania, zdviazkov z investiénych dodavatel'skych tverov a
rucitel’'skych zavizkov obce.

Do celkovej sumy dlhu obce sa nezapocitavaju zavizky z p6zi¢ky poskytnutej z
Audiovizualneho fondu a z uveru poskytnutého zo Statneho fondu rozvoja byvania na
vystavbu obecnych nijomnych bytov vo vySke splatok tveru, ktorych uhrada je
zahrnuta v cene roéného najomného za obecné ndjomné byty. Dalej sa do celkovej
sumy dlhu obce nezapocitavaju zaviazky z navratnych zdrojov financovania prijatych
na zabezpecenie predfinancovania realizdcie spolo¢nych programov Slovenskej
republiky a Europskej tnie, operaénych programov spadajucich do ciela Eurdpska
uzemna spolupraca a programov financovanych na zdklade medzinarodnych zmliv o
poskytnuti grantu uzatvorenych medzi Slovenskou republikou a inymi §tdtmi najviac v
sume nenavratného finanéného prispevku poskytnutého na zaklade zmluvy
uzatvorenej medzi obcou / mestom a organom podl'a osobitného predpisu; to plati aj,
ak obec / mesto vystupuje v pozicii partnera v sulade s osobitnym predpisom rovnako,
najviac v sume poskytnutého nendvratného finanéného prispevku. Do sumy splatok
podla odseku 4 pism. b) § 14 tychto zdsad sa nezapocitava suma ich jednorazového
pred¢asného splatenia.



Dodrziavanie podmienok na prijatie navratnych zdrojov financovania preveruje pred
ich prijatim hlavny kontrolér obce. PoruSenie podmienok je povinny bezodkladne
ozndmit’ Ministerstvu financii SR.

§14

Pravidla uzatvarania zmlav v osobitnych pripadoch

Obec anou zriadené a zalozené pravnické osoby oznamuju Ministerstvu financii
zaCatie zadavania koncesie na stavebné prace podl'a osobitného predpisu a predkladaji
Ministerstvu financii navrh koncesnej zmluvy na stavebné prace pred jej uzavretim.

Obec a nou zriadené a zalozené pravnické osoby postupuju podl'a §14 odseku 1 tychto
zasad, ak hodnota plnenia zo zmluvy na stavebné prace, ktoré sa maji uskutocnit,
prevysuje sumu 663 878,3774 Eur.

Povinnosti starostu obce a hlavného kontrolora obce pri uzatvarani zmlav v
osobitnych pripadoch st stanovené v § 17a zdkona €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach izemnej samospravy v zneni neskorSich predpisov.

§15
Osobitosti v rozpoctovej sfére

Obec moze urcit’, Ze jeho subjekty, ktoré nemaju pravnu subjektivitu, budi hospodarit’
osobitne, len so zverenym preddavkom. Zaroven ur¢i vysku preddavku a obdobie, na
ktoré sa poskytuje. Obec je povinnad zictovat prijmy a vydavky tychto subjektov
najneskor do konca rozpoctového roka.

Ak obec vykonava podnikatel'skli €innost’, prijmy a vydavky na tito cinnost' sa
nerozpoctuju a sledujii sa na samostatnom mimorozpoctovom ucte. Naklady na tato
¢innost’ musia byt kryté vynosmi z nej. Prostriedky ziskané z rozdielu medzi vynosmi
a nékladmi po zdaneni pouZiva obec ako doplnkovy zdroj financovania. Ak je
hospodarskym vysledkom podnikatel'skej ¢innosti obce k 30. septembru rozpoctového
roka strata, obec je povinna zabezpecit, aby bola do konca rozpoctového roka strata
vyrovnana alebo urobit’ také opatrenia na ukoncenie podnikatel'skej ¢innosti, aby sa v
d’alSom rozpoctovom roku uz nevykonavala.

Obec moze zdruzovat  prostriedky podl'a Obcianskeho zékonnika. Zdruzené
prostriedky sa vedu na samostatnom Ucte.

Obec uskutociiuje platby podl'a uzatvorenej zmluvy o zdruzeni zo zdrojov, ktoré je
opravnené pouzit’ na ¢innost’ vymedzenu v predmete tejto zmluvy.

Obec vysporiada majetok, ktory ziskala vykonom ¢innosti financovanej zo zdruzenych
prostriedkov.

§16
Ozdravny rezim a niitena sprava

Ozdravny rezim predchddza zavedeniu nutenej spravy. Obec je povinna zaviest
ozdravny rezim, ak celkova vyska jeho zavizkov po lehote splatnosti presiahne 15 %
skutoénych beznych prijmov obce predchddzajuceho rozpoctového roka a ak
neuhradila niektory uznany zavédzok do 60 dni odo dna jeho splatnosti.

Povinnosti starostu obce a hlavného kontrolora obce pri ozdravnom rezime su

stanovené v §19 zakona ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej
samospravy v zneni neskorsSich predpisov.



CL VI
Penazné fondy obce

§17
Peniazné fondy

Obec vytvara vlastné mimorozpoctové penazné fondy. Zdrojmi penaznych fondov su :

a) prebytok rozpoctu za uplynuly rozpoctovy rok

b) prostriedky ziskané z rozdielu medzi vynosmi a nakladmi z
podnikatel’'skej ¢innosti po zdaneni,

C) zostatky petiaznych fondov z predchadzajicich rozpoctovych rokov a

zostatky prijmovych finan¢nych operacii s vynimkou zostatkov nepouzitych
navratnych zdrojov financovania.

Zostatky penaznych fondov koncom rozpoctového roka neprepadaju. O pouZiti
penaznych fondov rozhoduje Obecné zastupitel'stvo.

Prostriedky svojich peniaznych fondov pouziva obec prostrednictvom svojho rozpoctu
okrem prevodov prostriedkov medzi jednotlivymi petiaznymi fondmi navzajom a
okrem pripadov, ked” sa prostriedky penaznych fondov pouziji len na vyrovnanie
casového nestuladu medzi prijmami a vydavkami rozpoctu obce/mesta v priebehu
rozpoctového roka.

Obec vytvara tieto mimorozpoctové penazné fondy:

a) rezervny fond

b) socialny fond.

§18
Rezervny fond

Rezervny fond sa tvori z prebytku hospodéarenia vo vyske urCenej Obecnym
zastupitel'stvom, pricom minimalny roény pridel do fondu je 10 % z prebytku
rozpoétu obce uplynulého roka. Dalej mozu byt zdrojom fondu darované finanéné
prostriedky a zostatky z minulych rokov.

Rezervny fond sa pouziva na nasledovné ucely:

a) doplnenie zdrojov na obstaranie hmotného a nehmotného majetku,

b) thradu schodkového vysledku hospodarenia,

c) krytie ¢asového nestiladu medzi prijmami a vydavkami pocas rozpo¢tového roka,
d) obstaranie cennych papierov a na kapitalovy vklad do ¢innosti inych subjektov.

§19
Socialny fond

Socialny fond sa tvori z dohodnutého pridelu vo vyske urcenej zakonom a kolektivnou
zmluvou a to uréenym % z celkového objemu skuto¢ne vyplatenych miezd v beznom
roku a zo zostatku prostriedkov socialneho fondu z minulych rokov.

Pouzitie socidlneho fondu stanovi obec ako zamestnavatel vo vnutornom predpise
0 zasadach obce pre tvorbu a pouzitie socialneho fondu, kolektivnej zmluve, alebo
dohode so zastupcom zamestnancov.

CL vl
Zmena rozpoctu

§20
Zmena rozpoctu a rozpoctové opatrenia



V priebehu roka je mozné vykonat zmeny schvédleného rozpoctu obce rozpoctovymi
opatreniami, ktorymi su:

a) presun rozpoctovanych prostriedkov v ramci schvaleného rozpoctu, pricom sa
nemenia celkové prijmy a celkové vydavky,

b) povolené prekroéenie a viazanie prijmov,

€) povolené prekroéenie a viazanie vydavkov,

d) povolené prekrocenie a viazanie finanénych operacii.

2. Obec mdze vykonat’ rozpoctové opatrenia uvedené v odseku 1 pism. d) § 21 tychto zasad
do 31. augusta prislusného rozpoctového roka. Obec mdze po tomto termine
vykonavat v priebehu rozpoc¢tového roka len také zmeny rozpoctu, ktorymi sa nezvysi
schodok rozpoctu obce, s vynimkou zmien rozpoétu z dovodu potreby uhrady
vydavkov na odstranenie havarijného stavu majetku obce alebo majetku vyssieho
uzemného celku, vydavkov na likvidaciu $kdd spdsobenych zivelnymi pohromami
alebo inou mimoriadnou okolnostou alebo vydavkov suvisiacich s financovanim
spolo¢nych programov Slovenskej republiky a Eurdpskej nie, operaénych programov
spadajucich do ciela Europska uzemna spolupraca a programov financovanych na
zaklade medzinarodnych zmluv o poskytnuti grantu uzatvorenych medzi Slovenskou
republikou a inymi Statmi.

3. Obecny urad vedie operativhu evidenciu o vSetkych vykonanych rozpoctovych
opatreniach v priebehu roka.

4. Prace na zostaveni navrhu zmeny rozpoctu obce riadi a koordinuje starosta obce
prostrednictvom ekonomického zamestnanca obce.

5. Obecny urad zostavuje navrh na zmenu rozpoctu obce v sucinnosti s jednotlivymi
subjektmi rozpoc¢tového procesu podla starostom ulozenych povinnosti, ktoré st
povinné predkladat’ obecnému uradu poziadavky na zmenu rozpoctu v stanovenej
forme a lehotach podla zasad rozpo¢tového procesu.

6. Pri zostavovani a schval'ovani nadvrhu na zmenu rozpoctu obce je obec povinné prednostne
zabezpeclit’ krytie vsetkych zavazkov, ktoré pre neho vyplyvaju z plnenia povinnosti
ustanovenych osobitnymi predpismi a si¢asne zabezpecit’ sulad rozpoctu so zdmermi
a ciel'mi.

7. Zostaveny ndvrh na zmenu rozpoctu obce prerokuje ekonomicky pracovnik obce so
starostom obce.

§21
Schvalovanie zmeny rozpo¢tu Obecnym zastupitel’stvom
1. Starosta obce predkladd nim odsthlaseny navrh na zmenu rozpoctu obce na schvélenie
Obecnému zastupitel'stvu.
2. Pri schvalovani zmeny rozpoctu obce musia vSetky dodatocne uplatnené poslanecké

navrhy obsahovat’ informaciu o zdroji na krytie vydavkov tychto navrhov a stvis so
zamermi a ciel'mi obce.
3. Vykonané zmeny rozpo€tu nesmu narusit’ vyrovnanost’ bezného rozpoctu.

§22
Schvalovanie zmeny rozpoctu starostom

1. Starosta obce je opravneny vykonat’ zmeny rozpoctu v nasledovnom rozsahu:
a) presun rozpoctovanych prostriedkov vramci schvaleného rozpoctu, pricom sa
nemenia celkové prijmy a vydavky,
b) tpravy vyvolané upravami dotacii na preneseny vykon Statnej spravy,
C) odovodnené navySenie vydavkov pri dosiahnuti vysSSich ako pdvodne
rozpoctovanych prijmov,



d) viazanie rozpoctovych vydavkov, ak je ich krytie ohrozené neplnenim
rozpoctovanych prijmov, alebo ak sa o¢akdva naruSenie vyrovnanosti rozpoctu,

e) tpravy vyvolané potrebou finan¢ného krytia spoluti¢asti na realizaciu schvalenych
projektov, a to aj v pripade potreby krytia takychto vydavkov z rezervného fondu,

f) Gpravy vyvolané potrebou rieSenia havarijnych stavov, poruch a inych
mimoriadnych udalosti, ato aj v pripade potreby krytia takychto vydavkov
z rezervného fondu.

CL VIII
Zodpovednost’ za hospodarenie

§23
Zodpovednost’ za hospodarenie

Za hospodarne, efektivne a uclinné vyuzivanie rozpoctovych prostriedkov obce
zodpoveda starosta obce.

Za hospodarenie s rozpo¢tovymi prostriedkami v ramci zabezpe€enia samospravnych
funkcii obce a preneseného vykonu S$tatnej spravy v rozsahu im zverenej pdsobnosti
podl'a Organizacného poriadku zodpovedaju:

a) starosta obce ,

b) riaditel’ obecnej rozpoctovej organizacie.

CL. IX
Zaverecny ucet

§24
Finan¢né usporiadanie

Po skonceni rozpoctového roka obec finan¢ne usporiada svoje hospodarenie, vratane
finannych vztahov k zriadenym alebo zaloZenym pravnickym osobam a fyzickym
osobam - podnikatel'om a pravnickym osobam, ktorym poskytla prostriedky zo svojho
rozpoétu. Dalej usporiada finanéné vztahy k $tatnemu rozpodtu, Statnym fondom,
rozpoétom inych obci a VUC. Po skoneni rozpodtového roka obec udaje o
rozpoctovom hospodareni suhrnne spracuje do zdverecného uctu obce.

Obec je povinna dat’ si overit’ G¢tovnua zavierku auditorom.

§25
Zostavovanie zavereéného uctu

Prace na zostaveni navrhu zavere¢ného Uctu obce riadi a koordinuje starosta obce
prostrednictvom obecného tradu.

Obecny tUrad zostavuje navrh zaverecného G¢tu obce v stinnosti s jednotlivymi
subjektmi rozpoCtového procesu, ktoré st povinné predkladat obecnému turadu
podklady v stanovenej forme a uréenych lehotach, pricom tieto podklady vychadzaja
Z nimi realizovaného plnenia rozpoctu.

Zaverecny ucet obce obsahuje najma:

a) udaje o plneni rozpoctu v ¢leneni na bezny, kapitalovy a financné operacie,

b) Dbilanciu aktiv a pasiv,

c) prehlad o stave a vyvoji dlhu,

d) udaje o hospodareni prispevkovych organizacii v posobnosti obce

e) prehlad o poskytnutych dotaciach podla VZN obce o poskytnuti dotacii PO a FO
f) udaje o nakladoch a vynosoch podnikatel'skej ¢innosti



Zostaveny navrh zavereéného uctu obce prerokuje ekonomicky pracovnik obecného
uradu so starostom obce a S komisiou zriadenou obecnym zastupitel'stvom majucou
v predmete svojej ¢innosti financie a majetok obce.
Navrh zaverecného Uctu obec prerokuje najneskor do Siestich mesiacov po uplynuti
rozpoctového roka.
§26
Schvalovanie zaverecného tctu

Starosta obce predkladd nim odsuhlaseny navrh zdvere¢ného uctu obce na schvalenie

Obecnému zastupitel'stvu, ato najneskor do Siestich mesiacov po uplynuti

rozpoctového roka.

Prebytok rozpoctu obce po skonceni roka neprepada a je zdrojom tvorby rezervného

fondu, pripadne inych fondov. O pouziti prebytku rozpocétu alebo spdsobe thrady

schodku rozhoduje Obecné zastupitel'stvo pri prerokivani zavere¢ného uctu.

Zaverecny ucet obce schval'uje Obecné zastupitel'stvo vyrokom:

a) celoro¢né hospodarenie sa schval'uje bez vyhrad,

b) celoro¢né hospodarenie sa schvaluje s vyhradami. V tomto pripade je Obecné
zastupitel'stvo povinné prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov.

CLX
Rozpoctové a prispevkové organizicie obce

§29
Definicie

Rozpoctova organizacia je pravnickd osoba obce, ktora je svojimi prijmami a
vydavkami napojend na rozpocet obce. Hospodari samostatne podl'a schvéleného
rozpoctu s prostriedkami, ktoré jej urci obec v ramcei svojho rozpoctu.

Prispevkova organizicia je pravnickad osoba obce, ktorej menej ako 50% nakladov je
pokrytych trzbami a ktora je na rozpocet obce zapojend prispevkom. Platia pre fiu
finan¢né vztahy urené obcou/mestom v ramci svojho rozpoctu.

§30
Hospodarenie

Rozpoctové a prispevkové organizacie su na rozpoCet obce zapojené financnym
vzt'ahom a obec garantuje a kontroluje ich ¢innost. Za hospodarenie s rozpoctovymi
prostriedkami tychto organizacii zodpovedaju ich Statutari.

Zriad’'ovanie, zmena, zruSovanie a hospodarenie rozpoctovych a prispevkovych
organizacii sa riadi zasadami uvedenymi v zdkone ¢€.523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy v zneni neskorSich predpisov.

CL X1
Zavereéné ustanovenia

§31

Navrh rozpoctu obce a zaverecny ucCet musia byt pred schvalenim v Obecnom
zastupitel'stve uverejnené minimalne na 15 dni na tradnej tabuli obce a na
internetovej stranke obce.

Obec zverejiiuje schvaleny rozpocet obce a schvaleny zdvereény ucet na internetovej
stranke obce.
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Priloha ¢&. 3

SMERNICA

pre obeh uétovnych dokladov

CL1
Uvodné ustanovenia

Tato smernica je vypracovana v zmysle zakona ¢. 431/2002 Z.
Z. 0 uctovnictve v zneni neskorsich predpisov.

Tato smernica upravuje zasady pre obeh uctovnych dokladov na
OcU v Hladovke.

Podrobnosti tykajuce sa dokladov suvisiacich s pohybom
hotovosti st uvedené tiez v Smernici pre vedenie pokladnice, ktora tvori prilohu ¢. 4
Zasad o hospodareni a nakladani s majetkom obce.

CL1I
Obeh uctovnych dokladov

Uttovné doklady prijima, pripravuje a kontroluje povereny zamestnanec.

Zamestnanec povereny vedenim uctovnictva zodpoveda za Uplné a prehl'adné ulozenie
uctovnych dokladov, a to samostatne za kazdy kalendarny mesiac.

Uttovné doklady musia byt véas a spravne podla osobitnych predpisov zauétované do
vydavkov, respektive prijmov obce.

Zapozicat’ uctovné doklady je mozZzné len organom urcenym osobitnym predpisom a na
zaklade presného zaznamu s podrobnym oznacenim zapoZzic¢ané¢ho dokladu. Ak to nie je
zo zavaznych dovodov znemoZnené, zapoziciavaju sa len fotokdpie uctovnych dokladov.

Uttovné doklady musia byt kedykol'vek pripravené na nahliadnutie starostovi obce,
hlavnému kontrolérovi a kontrolnym organom ustanovenym obecnym zastupitel'stvom
alebo osobitnym predpisom. Iné osoby maju pristup k G¢tovnym dokladom len
v obmedzenom rozsahu a v sulade s platnou legislativou.

Doslé faktiry sa eviduju v knihe doslych faktur a zamestnanec povereny vedenim
uctovnictva je povinny dbat’ na neprekrocenie lehoty splatnosti.

Doglé faktiry po vecnom skontrolovani predklada na schvalenie starostovi obce. Uhrada
sa vykona len v tom pripade, ak ju starosta a Vv pripade jeho dlhodobej nepritomnosti
zastupca starostu, na faktire podpisom do odtlatku peciatky s textom ,,Kniha doSlych

faktar C........... L ST Vecne a Ciselne preskamal ................... (1 1
Zauctoval: .......eeeeirneinene diac......eee. Schvalil:  ..ooeeeieriieieecenneccannne «
odstuhlasi.

Odosielané faktary podpisuje zamestnanec ktory fakturu vyhotovil a starosta obce.
Odoslané faktiry ukladda zamestnanec povereny vedenim uctovnictva osobitne, sleduje
ich uhradzanie, pri prekroCeni lehoty splatnosti vykonava potrebné tkony na ich
uhradenie apo uhradeni tieto zakladd do uctovnych dokladov spolu s dokladom
0 uhradeni.

Rozhodnutie o vyrubeni dane, vyrubeni poplatku, uloZeni pokuty ainé rozhodnutie
0 peitaznom plneni podpisuje starosta obce alebo nim pisomne povereny zamestnanec
obce.

Vyplatné listiny musia byt podpisané zamestnancom, ktory ich vyhotovil a schvélené
podpisom starostu obce a v pripade jeho dlhodobej nepritomnosti, zastupcu starostu, uz
pred ¢erpanim mzdovych prostriedkov z penazného tstavu. Pri vyplateni mzdy podpisuje
vyplatnu listinu kazdy zamestnanec, alebo nim pisomne splnomocnend osoba (v takom
pripade sa splnomocnenie priklada k vyplatnej listine).



12.

13.

14.

15.

Odmeny dohodnuté na zaklade dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru sa vyplacaju v sulade s pisomnou dohodou za dodrzania odseku 5.

Hotovostné operacie podla ods. 13 a 14 sa vedu v pokladni¢nej knihe dvojmo, na
¢islovanych stranéach, z ktorych original sa po ukonceni strany zaklada do uctovnych
dokladov. Chybny zapis v pokladni¢nej knihe sa musi opravovat’ takym spdsobom, ktory
umoziuje vidiet’ aj povodny chybny zapis.

Pri bezhotovostnych operacidch sa tieto sleduji na vypisoch zGcétov v penaznych
ustavoch, ku ktorym sa prilozi predkonta¢ny doklad a prislusné doklady, ktorych sa
bezhotovostné operacie na predmetnom vypise z uctu tykaju.

Kazda hotovostna i bezhotovostna operacia musi byt dolozena dokladom. Nékupy veci,
ktoré podliehaji evidencii v majetku obce, sa pri zauctovani dokladu o zakipeni
zaeviduju do majetku resp. do operativnej alebo priru¢nej evidencie obce.

CL I
Zaverecné ustanovenia

Pri vSetkych wUc¢tovnych postupoch je nevyhnutné dodrziavat Smernicu
upravujucu systém financného riadenia a finan¢na kontrolu tvoriacu prilohu ¢. 1 Zasad
hospodarenia a nakladania s majetkom obce.



Priloha ¢. 4

SMERNICA

pre vedenie pokladnice

CL1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica je vypracovana v zmysle zdkona ¢. 431/2002 Z.z. o Gc¢tovnictve v zneni
neskorsich predpisov.

2. Tato smernica podrobnejsie upravuje nakladanie s pokladni¢nou hotovostou, evidenciu
pohybu hotovosti a povinnosti pokladnika.

CLII
Pokladni¢né doklady

1. Pokladni¢nymi dokladmi pre Gi¢ely tohto vnutorného predpisu su :
a) prijmové pokladni¢né doklady,
b) vydavkové pokladni¢né doklady,
c) pokladni¢na kniha.
2. Pokladni¢né doklady musia mat’ nalezitosti uc¢tovnych dokladov.
3. Uttovny doklad je preukazatelny @étovny zaznam, ktory musi obsahovat’ podla
ustanovenia § 10 ods. 1 zdkona o uctovnictve :
a) oznacenie uctovného dokladu,
b) obsah u¢tovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,
C) penaznu sumu alebo tdaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,
d) datum vyhotovenia Gétovného dokladu,
e) datum uskutocnenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,
f) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v Uétovnej jednotke a
podpisovy zdznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,
g) oznacenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zatGétuje v uctovnych jednotkach
uctujiicich v sustave podvojného uctovnictva, ak to nevyplyva z programového
vybavenia.

4. Uttovna jednotka je povinna vyhotovit wdtovny doklad v $tatnom jazyku podla
ustanovenia § 4 ods. 8 zadkona o UCtovnictve a bez zbyto¢ného odkladu podla
ustanovenia § 10 ods. 2 zdkona o uctovnictve po zisteni skutocnosti, ktord sa nim
preukazuje, a to tak, aby bolo mozno ur¢it' obsah kazdého jednotlivého uctovného
pripadu spésobom podl'a ustanovenia § 8 ods. 5 zadkona o uctovnictve.

5. Kazdy uctovny zapis musi byt’ doloZzeny uc¢tovnym dokladom.



CL III

Pokladni¢na kniha

Pokladni¢na kniha plni funkciu ciastkového dennika, v ktorom sa zaznamenava stav a
pohyb peiiaznych prostriedkov v hotovosti.

V pokladni¢nej knihe sa uvadza :

a) nazov organizacie,

b) obdobie, ktoré¢ho sa tyka,

C) stanoveny limit pokladni¢nej hotovosti.

Limit pokladni¢nej hotovosti je stanoveny vo vySke 1 500 eur. Povolenie prekro¢enia
limitu je ustanovené v ods. 3) piatej hlavy Zasad hospodarenia a nakladania s majetkom
obce.

Kazda strana pokladni¢nej knihy obsahuje :

a) datum uskuto¢nenia pokladni¢nej operacie,
b) cislo pokladniéného dokladu,

C) obsah pokladni¢nej operacie,

d) prijmy a vydavky v hotovosti,

e) zostatok pokladni¢nej hotovosti.

Zostatok pokladni¢nej hotovosti v pokladni¢nej knihe vykazuje pokladnik ku kazdému
diu, v ktorom sa uskuto¢nila asponi jedna pokladni¢na operacia.

Pokladni¢né dokladyv sa Cisluju chronologicky za sebou podla poradia zapisov v
pokladni¢nej knihe. Ciselné oznacenie tychto dokladov musi na seba nadvizovat, t.j.
nesmie chybat’ Ziaden pokladni¢ny doklad.

Vydavkovy pokladni¢ny doklad musi byt’ vystaveny na meno prijemcu. Prijemca potvrdi
prevzatie hotovosti svojim podpisom na vydavkovom pokladni¢nom doklade.

Poskytnutie preddavku na drobny ndkup sa realizuje vydavkovym pokladnicnym
dokladom po schvaleni starostom obce.

Prijmovy pokladnicny doklad musi byt vystaveny na meno, od koho boli prijaté
prostriedky v hotovosti.

CL1IV
Oprava pokladni¢nych dokladov

Oprava pokladni¢ného dokladu sa musi vykonat’ tak, aby bolo mozné urcit’ zodpovedni
osobu, ktora vykonala prislusnti opravu, den jej vykonania a obsah opravovaného
uctovného zaznamu pred opravou aj po oprave. Oprava pokladni¢ného dokladu nesmie
viest k neuplnosti, nepreukdzatelnosti, nespravnosti, nezrozumitelnosti alebo
neprehl'adnosti G€tovnictva.

. Na opravu uc¢tovného zapisu treba vzdy vyhotovit’ u¢tovny doklad.

Uttovny zaznam, ktory je neditatelny alebo ho nemozno previest’ do &itatelnej podoby,
sa hodnoti, ako keby ho uctovna jednotka neviedla.



CLV

Preskimavanie pokladni¢nych dokladov

1. Pokladni¢né doklady sa preskimavaja zésadne pred ich zauctovanim.

2. Zoznam podpisovych vzorov pre pokladni¢né operacie je uvedeny v prilohe ¢. SPVP 1.

3. Preskumavanie - kontrola spravnosti uctovnych dokladov :

a)

b)

kontrola vecnej spravnosti uctovnych dokladov : Preskumanie vecnej spravnosti
uctovnych dokladov spociva v zistovani udajov z hl'adiska opravnenosti uctovného
pripadu. Za spravnost uctovného pripadu je vzdy zodpovedny konkrétny
zamestnanec, ktory uctovny pripad schvalil. Pri kontrole vecnej spravnosti i¢tovnych
dokladov sa zistuje spravnost’ vSetkych udajov obsiahnutych v uctovnych dokladoch,
pricom sa zist'uje silad obsahu uctovych dokladov so skuto¢nost’ou napr. spravnost’
uvedeného mnozstva a ceny, dodrzanie zmluvnych podmienok, spravnost’ vypoctu
¢iselnych udajov a pod. Podpisom vecnej spravnosti potvrdzuje zodpovedny
zamestnanec spravnost uctovného dokladu podla overenia skutoCnosti a jej
zosuladenie s objednavkou, dodacim listom, dohodou o cene, zmluvou, rozpisom
vykonanych prac ... Ak zamestnanec zisti nesulad G¢tovného dokladu so skutocnostou
je povinny odstranit’ nedostatky s dodavatelom (reklamacia). Preskiimanie vecnej
spravnosti u vydavkovych dokladov vykonava starosta obce, o potvrdi svojim
podpisom na pokladnicnom doklade. Preskiimanie vecnej spravnosti u prijmovych
dokladov vykonava pokladnik obce.

kontrola formalnej spravnosti uctovnych dokladov : Preskiimanie formalnej
spravnosti ¢tovného dokladu spociva v zist'ovani toho, ¢i uctovné doklady obsahuji
vSetky predpisané nalezitosti podla zakona o uctovnictve a ostatné poziadavky
kladené na uctovné doklady. Kontroluje sa tiez, ¢i uz boli vecne overené. Zistuje sa
uplnost’ a nalezitosti uctovnych dokladov, dodrZanie zdsad o oprave uctovnych
dokladov (prepisované, negumované, nezatierané¢ ...). Preskiumanie formalnej

spravnosti vykonava pokladnik obce, o potvrdi svojim podpisom na pokladni¢nom
doklade.

CL VI
Pokladnik

1. S osobou hmotne zodpovednou za nakladanie s penaznymi prostriedkami v hotovosti
(d’alej len ,,pokladnik®) je uzatvorend dohoda o hmotnej zodpovednosti v zmysle
ustanovenia § 182 Zakonnika préce.

2. Povinnosti pokladnika :

a)
b)

c)

d)
e)
f)

vedie pokladni¢nt knihu,

vyhotovuje pokladni¢né doklady, ¢o potvrdzuje svojim podpisom na pokladni¢nom
doklade,

nesmie vystavit pokladnicny doklad bez schvélenia vecnej spravnosti prvotného
dokladu, na zaklade ktorého pokladni¢ny doklad vystavuje,

zodpoveda za formalnu spravnost’ pokladni¢nych dokladov,
zodpoveda za priebezné Cislovanie pokladni¢nych dokladov,

zodpoveda za priebezné dopinanie pokladniénej hotovosti,



g) zodpoveda za odvod pokladni¢nej hotovosti do banky,
h) zodpoveda za dodrziavanie limitu pokladni¢nej hotovosti,
1) dodrziava pokladni¢né hodiny,

j) odovzdava pokladni¢né doklady na zauctovanie do uctarne.

CL VII

Bezpecnost’ pri manipulacii s pokladni¢nou hotovost’ou pri ich ischove

Pokladni¢na hotovost’ sa uschovava v uzamknutej kovovej pokladni, ktora je umiestena
Vv uzamknutej miestnosti resp. v trezore podl'a podmienok poistnej zmluvy.

Pokladiia resp. trezor je vzdy uzamknutd, tzn. v case pokladniénych aj mimo
pokladni¢nych hodin, s vynimkou nevyhnutne potrebného casu na uloZenie alebo
vybratie hotovosti.

KTIt¢ od pokladne resp. trezoru ma pokladnik.

CL VIII

Inventarizacia pefiaznych prostriedkov v hotovosti

Peniazné prostriedky v hotovosti musi uctovna jednotka inventarizovat ku diu, ku
ktorému sa zostavuje uctovna zavierka.

Inventara je Cinnost’, pri ktorej sa zist'ujii a spisuju skutoéné stavy majetku, zaviazkov a
rozdielu majetku zavazkov k ur€itému datumu.

Fyzickéd inventira pokladni¢nej hotovosti je Cinnost, pri ktorej sa zistuje a spisuje
skuto¢ny stav petiaznych prostriedkov v hotovosti k ur¢itému datumu. Fyzické inventtira
pokladni¢nej hotovosti sa oznacuje ako pokladni¢né skontro.

Zisteny skutocny stav peniaznych prostriedkov sa uvedie v inventurnom supise podla
ustanovenia § 30 ods. 2 zédkona o uctovnictve. Tlac¢ivo na inventurny supis je sucastou
tychto smernic, ato vo vyhotoveni pre pripad, ze penazné prostriedky v pokladnici
stihlasia so stavom v pokladni¢nej knihe (priloha ¢. SPVP 2a) aj vo vyhotoveni pre
pripad, Ze petiazné prostriedky v pokladnici nesthlasia so stavom v pokladni¢nej knihe
(priloha ¢. SPVP 2 b). Inventirnym stipisom sa zabezpecuje preukazatel'nost’ i¢tovnictva.

Inventarizaciou overuje uctovna jednotka, ¢i stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a
zavazkov v uctovnictve zodpoveda skutocnosti.

Vykonanim inventarizacie sa zabezpecuje preukazatelnost’ ictovnictva.

Porovnanim skuto¢ného a ictovného stavu sa mozu zistit’ rozdiely. Vysledky porovnania
sa uvedu v inventarizatnom zépise podla ustanovenia § 30 ods. 3 zdkona o uctovnictve.
Inventarizaénym zapisom sa preukazuje vecna spravnost’ uctovnictva.

9 s v

V pripade, ak zisteny rozdiel nemozno preukazat’ uctovnym zdznamom, povazuje sa za
inventarizacny rozdiel. Inventariza¢ny rozdiel méze mat’ dvojaky charakter :

b) pokladni¢ny schodok - ak zisteny skuto¢ny stav je nizsi ako stav v uétovnictve a
nemozno ho preukédzat’ uctovnym zdznamom.



10.

Za pokladni¢ny schodok sa povazuje zisteny rozdiel medzi niz$im stavom pokladni¢nej
hotovosti v pokladnici oproti:

- zostatku zistenému podla zapisov v pokladni¢nej knihe,
- vyplate, ktoré nie je doloZené riadnym vydavkovym dokladom
- prevzatim, ktoré nie je prijemcom potvrdené.

c) pokladni¢ny prebytok - ak zisteny skuto¢ny stav je vyS$i ako stav v Gtovnictve a
nemozno ho preukdzat UCtovnym zaznamom. Pokladni¢né hotovosti v pokladnici
nedolozené riadnym prijmovym pokladnicnym dokladom sa povazuji za pokladni¢ny

prebytok.

Pokladni¢né prebytky a schodky sa ihned’ po ich zisteni zapiSu do pokladni¢nej knihy;
prebytok ako prijem a schodok ako vydavok. Sucasne sa dolozia prijmovym a
vydavkovym pokladni¢nym dokladom podpisanym inventarizacnou komisiou.

Inventarizacné rozdiely zauctuje uctovna jednotka do uctovného obdobia, za ktoré sa
inventarizaciou overuje stav majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zavézkov.

CL IX

Zavereéné ustanovenia

Na prislusné pokladni¢né doklady sa z hladiska ich nélezitosti vzt'ahuje primerane
Smernica upravujuca systém finanéného riadenia a finan¢nej kontrole tvoriaca prilohu ¢.
1. Zasad hospodarenia a nakladania s majetkom obce.



Zoznam podpisovych vzorov pre pokladni¢né operacie :

Priloha ¢&. SPVP 1

Druh dokladu Meno a priezvisko Funkcia Zodpovednost’ Podpis
Pokladni¢né doklady starosta vecna spravnost’

, . PhDr. Marian Brnusak -
vydavkové schval'uje
Pokladni¢né doklady Administrativny | formalna spravnost
vydavkové Lubomira Kalisova pracovnik vyhotovuje

formalna aj vecna
Pokladni¢né doklady | Mgr. Helena Harmatova samostatna spravnost’
prijmové odbornd
referentka vyhotovuje a
schval'uje
koordinator formalna aj vecna
Lubomira Kalisova ACP, spravnost’
administrativny vyhotovuje
pracovnik
Pokladni¢né doklady samostatna
vydavkové aj Mgr. Helena Harmatova odbornd uctuje
referentka

prijmoveé

Platné od: 22.4. 2016 do




Priloha Smernic pre vedenie pokladnice ¢.2a

Nazov a sidlo G¢tovnej jednotky : Obec Hladovka

INVENTURNY SUPIS K .cvvvcvvvvennnnnnnnenees
Deil zaCatia iInventiury ...........cccceeeeveeeenveennne. Deiti skonCenia inventury ..........ccccoeeveeiiveeiiinenn
Miesto uloZenia majetku ................ Kancelaria OCU.........o.ouovuieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e

Druh majetku : POKLADNICA suma zistend iNVentariZzaCiou ...........ceeeveeeveveeerenennne
Druh majetku : acet 261 - Pokladnica suma zachytena v G¢tovnictve ...........cccovvvervenrnne
Fyzicky stav "Pokladnice"

Pokladni¢né skontro zistenej pokladni¢nej hotovosti :

Pocet kusov Hodnota Sumav EUR
bankovky/mince
ks 500 EUR
ks 200 EUR
ks 100 EUR
ks 50 EUR
ks 20 EUR
ks 10 EUR
Ks 5 EUR
ks 2 EUR
Ks 1 EUR
ks 0,50 EUR
Ks 0,10 EUR
Ks 0,05 EUR
ks 0,02 EUR
Ks 0,01 EUR
Pokladni¢na hotovost’ spolu

Inventarizaciou bolo zistené, ze penazné prostriedky v pokladnici sihlasia so stavom
uvedenym v pokladni¢nej knihe.

Neboli zistené Ziadne inventarizaéné rozdiely. Uétovny stav suhlasi so stavom fyzickym
uvedenym v pokladni¢nej knihe.

V HIQAOVKE AR oo ettt e e e et et e e e e e e e et eea e s eeeeereeeennnas

meno, priezvisko a podpisovy zdznam
hmotne zodpovednej osoby

Inventarizacnd komisia : predseda ...
Clen i
Clen i

meno a priezvisko podpisovy zdznam



Priloha Smernic pre vedenie pokladnice ¢.2b

Nazov a sidlo G¢tovnej jednotky : Obec Hladovka

INVENTURNY SUPIS Kk

Den zacatia inventury
Miesto uloZenia majetku ...................... Kancelaria OCU.........c.oveueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens s
Druh majetku : POKLADNICA
ucet 261 - Pokladnica

suma zistend iINVentariZaCiou .........ccceeevveereevveernennne.
Druh majetku : suma zachytena v UCtovnictve .........ococcveveriennenn.
Fyzicky stav "Pokladnice"

Pokladni¢né skontro zistenej pokladni¢nej hotovosti :

Pocet kusov Hodnota Sumav EUR
bankovky/mince
ks 500 EUR
ks 200 EUR
ks 100 EUR
ks 50 EUR
ks 20 EUR
ks 10 EUR
Ks 5 EUR
ks 2 EUR
Ks 1 EUR
ks 0,50 EUR
Ks 0,10 EUR
ks 0,05 EUR
ks 0,02 EUR
Ks 0,01 EUR
Pokladni¢na hotovost’ spolu

Inventarizaciou bolo zistené, Ze peniazné prostriedky v pokladnici nesihlasia so stavom
uvedenym v pokladni¢nej knihe.

Bol zisteny inventarizaény rozdiel. Ultovny stav nesiihlasi so stavom fyzickym
uvedenym v pokladni¢nej knihe o sumu ...................... EUR. Na zisteny inventariza¢ny
rozdiel (schodok, prebytok) vo vyske EUR, bol vyhotoveny pokladni¢ny
(interny) doklad Cislo ..................

V Hladovka dia .......cccovvuueeeeeen.

meno, priezvisko a podpisovy zdznam
hmotne zodpovednej osoby
Inventariza¢na komisia : predseda

¢len

¢len

meno a priezvisko

podpisovy zdznam



Priloha ¢. 5
SMERNICA

0 postupe pri obstaravani
zakaziek s nizkou hodnotou

CL1
Uvodné ustanovenia

Tato smernica je vypracovana v zmysle zakona ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov.

Tato smernica sa vztahuje len na také zakazky, ktorych predpokladand cena bez dane
s pridanej hodnoty je nizSia ako finan¢né limity pre nadlimitné alebo podlimitné zdkazky.
Na zadéavanie kazdej zdkazky je obec povinna primerane uplatiovat’ platni legislativu
tykajucu sa verejného obstaravania a pri zachovani zasady efektivnosti, Ucelnosti a
hospodarnosti.

CLII
Postup

1. Postup v zmysle tejto smernice sa uplatni pri zaddvani zdkazky s nizkou hodnotou,
ato:

a) Do 15 000 eur, ak ide 0 zdkazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu,
okrem potravin.

b) Do 15 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoénenie prac bezne dostupnych na
trhu.

c) Do 15 000 eur, ak ide o0 zakazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na
trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢€.1 zakona.

d) Do 50000 eur, ak ide o zékazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktory nie
je bezne dostupny na trhu.

e) Do 40 000 eur, ak ide 0 zakazku na dodanie potravin.

f) Do 50000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je bezne
dostupna na trhu, okrem sluZzby uvedenej v prilohe €. 1 zékona.

g) Do 200 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢.
1 zékona.

h) Do 150 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktoré nie
st bezne dostupné na trhu.

2. Pri zadavani zédkazky s nizkou hodnotou sa postupuje:

a) Priamym zadanim:
-u zakazky podrla ods. 1 pism. a), b) a ¢) do 5 000 eur.
-u zékazky podl'a ods. 1 pism. d), e) a f) do 15 000 eur.
-u zakazky podla ods. 1 pism. g)ah)  do 50 000 eur.

b) Zadanim zakazky na zaklade prieskumu trhu vykonaného prostrednictvom
katalogov, cennikov, internetu, resp. elektronickym oslovenim dodéavatelov
(fax, e-mail), o ktorom sa urobi zaznam do tlaciva, ktorého vzor tvori prilohu
A smernice (dalej len ,tlacivo®) a ku ktorému sa prilozia vypisy z kataldogov,
cennikov, e-mailovej posty a pod.:
-u zakazky podrla ods. 1 pism. a), b) a ¢) nad 5 000 eur a do 10 000 eur.
-u zakazky podrla ods. 1 pism. d), e) a f) nad 15 000 eur a do 30 000 eur.
-u zakazky podl'a ods. 1 pism. g)ah)  nad 50 000 eur a do 100 000 eur.



C) Zadanim zakazky na zaklade prieskumu trhu vykonaného pisomnym
oslovenim minimdlne troch dodavatel'ov o ¢om sa urobi zaznam do tlaciva, ku
ktorému sa prilozi list s oslovenim dodavatel'ov a vratené cenové ponuky:

-u zakazky podla ods. 1 pism. a), b) a ¢) nad 10 000 eur.

-u zékazky podl'a ods. 1 pism. d), e) a f) nad 30 000 eur.

-u zakazky podla ods. 1 pism. g)ah)  nad 100 000 eur.
3. Sucastou dokumentacie obstaravania V pripadoch kedy sa vyzaduje, je aj urenie
hodnoty zékazky azmluva resp. objednavka vyhotovena na zaklade vysledku
obstaravania.
4. Obec zverejnuje vo svojom profile verejného obstaravatela raz StvrtroCne suhrnna
spravu o vSetkych zékazkéach presahujucich hodnotu 5 000 eur, v ktorej pre kazdu
zékazku uvedie hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu dodéavatel’a.
5. Prieskum trhu vykond starosta obce, zamestnanec ktory ma obstaravanie zdkaziek
V naplni prace alebo starostom poverend osoba. Poverenie postacuje v ustnej forme,
starosta vSak schval'uje vyber dodavatel’a podpisom na tlacive.

CL 111
Zaverecéné ustanovenia

Pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy, okrem
pripadov, v ktorych to vyzaduju osobitné predpisy.

Obec eviduje vSetky doklady z verejného obstaravania, vratane obstaravania zakaziek
S nizkou hodnotou, auchovéava ich pit rokov po uzavreti zmluvy resp. vystaveni
objednavky.

Kontrolu zadévania zakaziek v sulade so zdkonom o verejnom obstaravani a tymito
smernicami vykonava hlavny kontrolér obce a ak tento nie je zvoleny komisia zriadena
obecnym zastupitel'stvom majica v predmete svojej Cinnosti financie a majetok obce.

Priloha A smernice



ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU

vykonaného v zmysle zakona NR SR €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov a Zasad hospodérenia a nakladania s majetkom obce Hladovka

ZADAVANIE JEDNODUCHEJ ZAKAZKY

l. Obstaravatel

Obec Hladovka, Hladovka 45, 027 13 Hladovka .
zastupena: PhDr. Marianom BrnuSakom — starostom ICO:

00314480

Il. Forma prieskumu trhu

[ll. Miesto prieskumu

Osobne

Telefonicky

Prostrednictvom Internetu

Elektronickou postou

S pouzitim katalogu

IV. Datum prieskumu

Iny sp6sob — uviest

V. Predmet obstaravania

VI. Mnhozstvo

VIl. Poradie uchadzacov podla hospodarnosti ziskania predmetu obstaravania

Oznacenie

Sidlo

ICO

Cena s DPH

1.

2.

3.

VIIl. Iné nepenazné hladiska uplatnené pri uréeni uchadzacov

Charakteristika

Zdovodnenie

IX. Prehlasenie o nestrannosti a dovernosti obstaravatel'a

Prehlasujem, Ze prieskum trhu som vykonal podla tohto zaznamu a nestranne, nezatajil som
Ziadne dblezité udaje a odporucil som dodavatela, ktory je pre obec momentalne najvyhodnejsi.

Osoba vykonavajuca prieskum (kontaktna osoba)

Funkcia

Podpis

Starosta obce suhlasi so zadanim zakazky na zaklade tohto prieskumu trhu.

V Hladovke diia .............

Pediatka:

Podpis starostu:




